FUZESGYARMATI BOLCSODE

SZAKMAI PROGRAM

,, tervezet”

Készitette: Gazsoné Kovacs Andrea

2017.

SZAKMAI PROGRAM



Fenntart6 adatai: Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzata
Cim: 5525 Flizesgyarmat, Szabadsag tér 1.

Telefon: 06-66/491-401

E-mail: polgarmesterihivatal @fuzesgyarmat.hu

Honlap: www.fuzesgyarmat.hu

Képviseldje: Bere Kéroly polgdrmester

Intézmény neve: Fiizesgyarmati Bolcsode
Cime: 5525 Fiizesgyarmat, Matyas u. 29.
Telefon: 06-66/491-182

E-mail: fgybolcsode@fuzestv.hu

Honlap: www.fuzesgyarmat.hu

Bolcs6devezetd neve: Gazsoné Kovacs Andrea
Bolcsdde cime: 5525 Fiizesgyarmat, Matyas u. 29.
Ervényességi teriilet: Fiizesgyarmat kozigazgatasi teriilete

Ellatasi teriilet: Fiizesgyarmat kozigazgatasi teriilete

A Dbolcs6dénk nyitvatartasi idejét a Fenntartd szabalyozza, figyelembe véve a bolcsédébe jard
gyermekek sziileinek igényeit, és a bolcsOdei ellatas tapasztalatait. A napi nyitvatartasi id6 a
bolcsédében 6,00-16,30 6raig. A teljes nyitva tartas alatt szakképzett kisgyermekneveldk foglalkoznak
a gyermekekkel. Unnepnapokon és munkasziineti napokon zarva tartunk. Evente egy alkalommal, a
Bolcsodék Napjanak tiszteletére (aprilis 21) a nevelésmentes napot szerveziink. A nyari honapokban a
bolcsdédénk 2 hétig zarva tart. Minden év december végén, a két tinnep kozotti napokon zarva tartunk.

A bolcs6dék zarvatatasardl a sziiloket tajékoztatjuk.


mailto:polgarmesterihivatal@fuzesgyarmat.hu
http://www.fuzesgyarmat.hu/
mailto:fgybolcsode@fuzestv.hu
http://www.fuzesgyarmat.hu/

Tartalomjegyzék

1.Bevezetés

2.A helyi Szakmai Program a kovetkezé jogszabalyok rendeletek,
moédszertani dokumentumok alapjan késziilt

3.Az ellatand6 célcsoport és az ellatando teriilet jellemzdi
3.1.Az ellatando teriilet jellemzoi

3.2.A bolcsodei ellatasban részesiilok kore, szama
3.3.Szolgaltatas célja

4.Bolcsddei nevelés célja

5.Pedagégiai hitvallasunk

5.1.Gyermekképiink

5.2.Kisgyermeknevel6é képiink

5.3.Bolesédeképiink

6.A bolcsode alapfeladata

7.A bolcsddei nevelés alapelvei

7.1.A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

7.2.A kora gyermekKori intervencios szemlélet befogadasa
7.3.A csaladi nevelés elosegitése

7.4.A Kkisgyermeki személyiség tisztelete

7.5.A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe
7.6.A biztonsag és a stabilitas megteremtése
7.7.Fokozatossag megvalositasa

7.8.Egyéni banasmod érvényesitése

7.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

7.10.A gyermekei kompetenciakésztetés timogatasa

8. Bolcsédénk személyi feltétele

8.1. Képzés,tovabbképzés

8.2. Onképzés

9.Bolcsodénk targyi feltétele

10.Etkezés targyi feltételei

11. Bolcsédei nevelés

11.1.A csaladok tamogatasa,annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése
11.2.Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa
11.3.Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

11.4.A megismerési folyamatok fejlddésének segitése
11.5.A bolcsédei nevelés fobb helyzetei

11.5.1.Tanulas

11.5.2.Gondozas

11.5.3.Jaték

11.5.4.Mozgas

(o]

© © © © 0w 00 W @ ~ =~

N T e T _ P e = e e
R 6o w v g i Rl oOMNMRPE=BERLLRoO®S® o © o o o



11.5.5.Mondo6ka,ének

11.5.6.Vers,mese

11.5.7.Alkot6 tevékenység

11.5.8.Egyéb tevékenység

12.A bolesddei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei
12.1.”Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer
12.2.Gyermekcsoportok szervezése

12.3.Targyi feltételek

12.4.Napirend

13.Csaladok tamogatasinak mddszerei és lehetdségei

13.1.A csaladi nevelés segitése, kapcsolattartas a csaladokkal
13.2.Csaladlatogatas

13.3.Beszoktatas (adaptacio)—sziilovel torténé fokozatos beszoktatas
13.3.1.Beszoktatas menete

13.4.Napi kapcesolattartas

13.5.Egyéni beszélgetések

13.6.Sziilocsoportos megbeszélések

13.7.8ziiloi értekezletek

13.8.Uzenéfiizet

13.9.Indirekt kapcsolattartasi formak

13.10.Szervezett k6zos programok

14.A bolcsodei ellatast nyijté intézmény, szolgaltaté kapcsolatrendszere
14.1.Alapellatason tuli, a csaladi nevelést taimogaté szolgaltatasok
15.A megvalésitani kivant program konkrét bemutatasa
15.1.A nyujtott szolgaltatasaink tevékenységeink
15.1.1.Egészséges életmodra nevelés

15.1.2.Lelki egészségvédelem

15.1.3. Tapalkozas

15.1.4.A testapolas

15.1.5.Fogapolas

15.1.6.Szobatisztasag

15.1.7.Az 61tozkodés

15.1.8.A mozgas

15.1.9.Levegozés

15.1.10.A pihenés

15.1.11.Erzelmi nevelés

15.1.12.A szocializalédast segitd nevelés

15.1.13.Ertelmi nevelés

15.1.14.Anyanyelvi nevelés

15.1.15.Unnepek, rendezvények a bolcsédében

17
17
18

18
18
18
18

19

19

19

19

20

20

21

21

21

22

22
22
22
22
23
23
23
24
24
24
24
24
24
25
25
25
25
25
25
26
26
26
27



16.A bolesédés gyermekek fejlesztési tervének célja
17.A fejlodés leggyakoribb jellemz6i a boles6déskor végére
18.Az intézményen beliili és mas intézményekkel torténé egyiittmikodés méodja
19.A bolcsddei nevelés-gondozas fébb helyzeti
19.1.A gondozas szervezése
19.2.Gondozasi miiveletek
20.Komplex miivészeti, esztétikai nevelés
21.Biztositott szolgaltatasok formai kore
22.Sajatos nevelési igényii, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermekek nevelés, gondozasa
23.Az ellatas igénybevételének modja
24.Az intézményi jogviszony megsziinése, megsziintetése
25.A bolcsédevezetd, kisgyermekneveldk, bolcsédeorvos altal vezetett dokumentacio
26.Téritési dij
27.Téjékoztatas helyi modja
28.Az ellatast igénybe vevok jogai
29.Erdekképviseleti Forum
30.A személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyok
31.Zarszo,zaradék
Mellékletek
1. Legitimaciés zaradék
Fiizesgyarmati Bolcsé6de SZMSZ
Héazirend
Felvételi kérelem
Tajékoztato

Megallapodas
Gyermekek napirendje

No arwN

27
28
28
28
29
29
32
34

35
36
37
37
39
39
39
41
41

42

44
45
60
66
67
68
72



» A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kovetkezo éveknél. Amit ez a kor elront
vagy elmulaszt, késobb helyre hozni nem lehet. Ezekben az években eldél az ember sorsa
joforman egész életére.”

(Koddly Zoltan)

1. Bevezetés

Fiizesgyarmat bolcsddéje nagyon szép kornyezetben helyezkedik el, a varoskdzponttdl kissé tavol
esik, de konnyen megkozelithetd. Szakmai programunkban szeretnénk bemutatni kisvarosunk
bolcsddéjének rovid torténetét, mert ugy gondoljuk, hogy varosunk mindenkori vezetdi szocialisan
érzékenyek és azon faradoznak, hogy ne maradjon napkdzbeni ellatas nélkiil a bélcsddés korosztaly
sem, annal is inkabb, mert sok hatranyos illetve halmozottan hatranyos szocialis helyzetii (csalad)
gyermek ¢él Fiizesgyarmaton. Ezen csalddok korében jellemzébb az egykeres6s csaladmodell, az
alkalmi munkavallalas illetve a munkanélkiiliség, akik - amennyiben jogosultak ra - segélybdl élnek.
Az dnkorményzat kdzmunkaprogram keretében, lehetéségéhez mérten foglalkoztatja a raszorultakat.
Nem ritka, hogy ezek a csalddok 3 vagy annal tobb kiskord gyermeket nevelnek. Evek ota
tapasztalhat6 tendencia az, hogy a bolcs6dés gyermekek 50-60%-a gyermekvédelmi kedvezményben
részesiil, tehat ingyen étkezik.

A rendszervaltas elotti idokben, egészen a bdlcsdde 1991. januari bezarasaig 40 évig mikodott
bolcsdde Fiizesgyarmaton, eldbb 20, majd 30 férdhellyel. Az akkori bolcsdde sajat konyhaval és
mosodaval is rendelkezett. Nyolc évig a varos (akkor még nagykozség) kozponti O6vodajaban
kialakitott igynevezett ,,Mini” csoportban oldottak meg a bdolcsddés korti gyermekek ellatasat, de csak
2 éves kortdl vették fel a gyerekeket. 1998. aprilis 01-t6l a régi épiiletben Ujra indult a bolcsdéde, nem
6nallo intézményként, hanem Napkozi Otthonos Ovodak és Béleséde néven, de sajat konyhaval mar
nem rendelkezett. Az elsé id6kben 3, majd 1991. januar 01-t6]1 2 csoporttal miikodott a bolesdde.
Valtozé vilagunkban mi is atéltiink néhany atszervezést, 2000. aprilis 01-t6l atkeriiltiink az Egyesitett
Szocialis Intézményekbe, majd 2007. jalius 01-t6] mikddik a mai formajaban, részben ©nallo
intézményként, gazdasagi tligyeit a Polgarmesteri Hivatalban végzik. Végiil 2011. méajusaban a
bolcsdde épiiletérdl is megvaltunk.

A jelenlegi bolcs6dét egy néhany éve felljitott 6voda épiiletében alakitottak ki. 2011. majus
24-¢én vették birtokba a gyerekek. A bolcsdde épiiletében 3 csoportszoba, 1 gyermekdltoztetd - atado -
¢s 1 flirdészoba all a gyermekek rendelkezésére. A tagas, vilagos, 0sszenyithatd csoportszobak belsd
terének kialakitasa, szinvilaga gyermek kozpontisagot tiikroz6. A csoportszobak diszitésre
szobandvényeket, sok természetes anyagot hasznalunk, és igaz ez az intézmény egészére tekintve is. A
fedett, burkolt terasz és tagas jatszoéudvar biztositja a gyermekek levegén vald tartézkodasat,
mozgasigényiiknek kielégitését.

A bolcs6de engedélyezett féréhely szama: 34 / 6.

2. A helyi Szakmai Program a kovetkezé jogszabalyok, rendeletek modszertani dokumentumok
alapjan késziilt

- A 1997, évi XXXI. torvény a gyermekvédelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol és a gyermekek
napkozbeni ellatasarol.

- A személyes gondoskodast nyuajtdo gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998.(1IV.30.) NM rendelet.

- 2010. évi CLXXI. torvény egyes szocialis, gyermekvédelmi, csaladtamogatési, fogyatékossagiigyi
¢s foglalkoztatés targyt torvénymodositas.

- A bolcsddei gondozas — nevelés minimum feltételei és a szakmai munka részletes szempontjai,
modszertani levelek.

- Az altalanos emberi és etikai alapelvek

- Az ENSZ ,egyezmény a gyermeki jogokrol” dokumentum.

- 369/2013(X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi, szolgaltatok,
intézmények és halozatok hatosagi nyilvantartasarol €s ellendrzésérol.

- 328/2011.(X11.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nytjtd6 gyermekjoléti alapellatasok
¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és igénylésiikhoz felhasznalhatod bizonyitékokrol.
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- 9/2000 (VIIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és
a szocialis szakvizsgarol

- 8/2000 (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak miikodési
nyilvantartasaba vételérol

- Az emberi er6forrasok minisztere 19/2017. (IX. 18.) EMMI rendelete egyes miniszteri
rendeleteknek a gyermekek napkdzbeni ellatasaval, valamint az orokbefogadasra valo
felkészitéssel kapcsolatos modositasarol.

Moédszertani levelek

— Bolcsodei adaptécio (1979) Budapest, Bolcs6dék Orszagos Mddszertani Intézete.

— Folyamatos napirend a bolcsédében (1882) BOMI

—  Sziilovel torténd fokozatos bolcsddei beszoktatas — Kiegészitd itmutato (1984) Budapest, ETI

—  Utmutaté, a bdlcsddei gondozondk csaladlatogatisahoz (1989) Budapest, BOMI

— Jatéktevékenység a bolcsddében (1997) Budapest, BOMI

— A bolcsddei gondozas-nevelés minimumfeltételei és a szakmai munka részletes szempontjai
(1999) Budapest, Orszagos Csalad- és Gyermekvédelmi Intézet.

— A bolcsédei nevelés—gondozas orszagos alapprogramja (2008) Budapest, Szocialpolitikai és
Munkaiigyi Intézet, Budapest.

— A bdlcsédei nevelés-gondozas szakmai szabalyai (2009) Budapest, SZM

— A Dbolcsédei nevelés-gondozas szakmai szabalyai, Modszertani levél (2012) Budapest

— 10. szamO melléklet a 15/1998. (IV.30) NM rendelethez — A bolcs6dei nevelés-gondozas
orszagos alapprogramja.

3.Az ellatand6 célcsoport és az ellatandé teriilet jellemzdi

A bolcséde a csaladban nevelheté — 20 hetes — 3 éves koru — gyermekek ellatasat, szakszerii
gondozasat és nevelését végzd intézmény. Felvehetd minden olyan kisgyermek, akinek sziilei
valamilyen ok miatt nem tudjak biztositani a napkozbeni gondozasat, akinek egészséges fejlodése
érdekében sziikséges a bolcsddei gondozas, nevelés. Amennyiben testi vagy szellemi szintje alapjan
még nem érett az 6vodai nevelésre, a sziild kérésére €s a bolcsdde orvos javaslata alapjan a 4.
¢letévének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhatdo a bolcsddében. Bolcsddei
ellatds keretében azon gyermekek ellatasat biztositjuk akiknek sziilei, neveldi, gondozoi
munkavégzésiik, munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben vald részvételiik, vagy
egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni. Tovabba féréhelyet biztositunk azon
gyermekeknek, akiknek szocialis vagy egyéb ok miatt sziikséges a bolcsddei nevelés, gondozas.

3.1. Az ellatando teriilet jellemzoi

Egy telepiilés demografiai helyzetét egyrészt az orszagos tendencidk, masrészt pedig az adott térség
népességmegtartd, illetve népességeltartd képessége befolyasolja. Filizesgyarmat népességére is
jellemz6 az orszagoshoz hasonldéan az alacsony sziiletésszam, és a viszonylag magas halandosag miatti
népességfogyas. Az ellatast igénybe vevok életkoriilményei eltérd képet mutatnak. A Bolcs6dénkben a
gondozott gyermekeknek a 90%-a rendezett csaladi koriilmények kozott ¢él, de sajnos egyre ndévekvo
tendenciat mutat azoknak a csalddoknak a szama, ahol a gyermekek valamilyen szempontbdl
hatranyos helyzetbe keriilnek.

3.2. A bolcsodei ellatasban részesiilok kore, szama

Bolcsodei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratodl nevelhetd és gondozhat6. Ha a gyermek
harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai
nevelésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas keretében gondozhato,
nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kdvetd augusztus 31-€ig. A bdlcsodei ellatasban a



sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek annak az évnek az
augusztus 31. napjdig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti. Meg kell sziintetni annak a
gyermeknek a bolcsédei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt
bolcsédében nem gondozhato.

Bélcesodebe beiratottak gyermekek szamanak alakulasa:

2011 2012 2013 2014 2015 2016

37 46 45 46 56 55

3.3. A szolgaltatas célja

A szolgaltatas célja, hogy a bolcsOde szolgaltatasat igénybevevOk szdmara a szakszerli, mindségi
ellatds biztositasa. Szeretetteljes, biztonsagot nyujtd, érzelmekben gazdag bolcsddei élet
megszervezése, ahol a szakszerli gondozas-nevelés csaladias, derlis, nyugodt légkorben zajlik,
biztositva a gyermek fejlodéséhez sziikséges valtozatos feltételeket. Ezaltal segitve a 0-3 éves kort
gyermekek sziilei részére a munkaba allas lehet6ségét.

4. A bolcsédei nevelés célja

A kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik 6ket abban, hogy
hatékonyan ¢és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis kornyezetiikben, sikeresen
alkalmazkodjanak annak véaltozasaihoz. A bolcsédei nevelés mindezt olyan szemlélettel és
modszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét. A bdlcsodei
nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles korli értelmezésével
0sszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios tevékenységet folytasson. A
bolcsddei ellatast nyujto intézmény, szolgaltatod csaladbarat intézménykeént, szolgaltatdsként hozzajarul
a csaladok életmindségének javitdsahoz, a sziilok munkavallalasi esélyeinek ndveléséhez.

5.Pedagégiai hitvallasunk

A korai életkorban a csaladi minta a meghatarozd. A bdolcsddei nevelés ezt kiegészitd, tamogato,
mintanyujté szerepet vallal, annak érdekében, hogy a gyermekek fizikai, emociondlis és szocialis
sziikségletei teljes mértékben kielégitettek legyenek. Célunk a fejlodés eldsegitése, az érzelmi értelmi
intelligencia kibontakoztatasa a csaladokkal egyiittmiikddve, a csaladok nevelési fikciojanak pozitiv
segitésével. Az intézményi és a csaladdi nevelés egymast erdsitd folyamatként értelmezziik, mely
megfeleld alapokat biztosit a gyermekek fejlodéséhez. Munkankban a pikleri szemlélet
érvényesiilésével, gondoskodas €s a batoritod nevelés elvei a meghatarozoak.

5.1.Gyermekképiink

Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, individuum, aki egyéni sziikségletekkel rendelkezd,
személyiség. Védelem, kiilonleges banasmod illeti meg. Fejlédését a genetikai adottsagok, az érés
torvényszeriiségei, a csalad érzelmi 1égkdre és a szociokulturalis hattere, a spontan és tervszerlien
alkalmazott kornyezeti hatasok egyiittesen hatarozzak meg. A csecsemodkor az alapvetd bizalom, a
kisgyermekkor az autondmia-érzés kialakuldsanak idGszaka. Az els6 évek a legmeghatarozobbak a
gyermek életében, személyisége fejlodésében. A korai kotédés €s a szocializacié idészakaban



alakulnak ki a késdbbi egész életre jellemzdbb szokasok, viselkedésmintak alapjai. A csecsemd és a
kisgyermek magéval hozott képességeinek kibontakoztatdsdhoz a legkedvezdbb feltétel a szabadban
mozgas, ¢és jatéktevékenység, a bizalomteljes meghitt személyi kapcsolat, az aktivitasra ¢€pitd,
interakcioban gazdag gondozas. A gyermek f6 tevékenysége a jaték, mely Gtjan megtanul tanulni,
érdeklddni, kisérletezni. Megtanulja a nehézségek lekiizdését. Megismeri az 6romét, a megelégedést,
amit a siker, a tiirelmes 6nallo, kitartd6 munka altal elért eredmény Utjan szerez meg. A nem kognitiv
készségek, kompetenciak kisgyermekkori elsajatitasa elengedhetetlen feltétele a késobbi eredményes
tanulashoz, az iskolai, tarsadalmi szerepvallalas sikeréhez.

5.2.Kisgyermeknevel6 képiink

A kisgyermekneveld legfobb munkaeszkoze a személyisége. Alapvetd tulajdonsidga az empatia, az
elfogadas és a hitelesség. Neveldi attitiidje elfogadd-engedékeny. Képes érzelmi biztonsagot nytjtd
kapcsolat kialakitdsara minden kisgyermekkel. Jol ismeri a kisgyermekek életkori sajatossagait,
egyéniségeét, tamogatja a személyiség kibontakozasat, az aktivitast, az 6ndllosodast. Képes a sziilokkel
partneri kapcsolatban egyiittmiikddve eldsegiteni szokasok, a viselkedési szabalyok elsajatitasat. A
gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen végzi. Képes a szakmai fejlédésre,
a folyamatos megujulasra. Tudataban van annak, hogy személye, viselkedése példa lehet a gyermek ¢€s
a sziil6k szamara.

5.3.Bolesodeképiink

Bolcsddénk nyitott a kisgyermekes csaladok szamara. Torekvésiink, hogy minden kisgyermek és
felnott jol, otthonosan érezze magat bolcsédénkben. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek nyugodt,
biztonsagot nyujtdé neveldi légkdrben, a jatékon keresztiil, a jatékba integraltan tanulassal
gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocialisan. A jaték, mint legfontosabb tevékenység hatarozza
meg arculatunkat, melyben figyelembe vessziik az ¢letkori sajatossagokat €és az egyéni képességeket
is. Esztétikus, fejlesztd, optimalisan ingergazdag, kornyezetet teremtiink.

6. A bolcséde alapfeladata

Alapfeladatunk: A bélcsédés korti gyermekek napkézbeni magas szinvonala ellatasa, testi, lelki,
szocialis fejlodésiiket elosegité nevelése-gondozasa. A bdolcsddében a csaladban nevelkedd
kisgyermekek szamadra, csaladias, deriis légkorben, csaladjukkal szorosan egyiittmiikodve a csaladi
nevelésre épitve és azt kiegészitve kell a napkdzbeni ellatasukat az életkori és egyéni sajatossagokra,
sziikségletekre tekintettel, viselkedési mintak nyujtasaval biztositani a gyermekeknek a harmonikus
fejlodésiikhoz. A gyermekek nevelése elsGsorban a csalad joga és kotelessége. A bolcsodének a
csaladi nevelés értékeinek, hagyomanyainak és szokasainak tiszteletben tartasaval, annak erdsitésével,
segitésével vesz részt a gyermekek nevelésében, gondozasaban.

7.A bolcsodei nevelés alapelvei
7.1.A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges szempont a
csalad mitkodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan komplex latasmod
alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is kiindulopontnak tekinti. Az
interakcids mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erdsségeirdl és
gyengeségeir6l. Az er0sségek hangsulyozasa altal a szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének
javitasédhoz.

7.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa



A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatarozéasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcsddei ellatast nyujtd
intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencio
szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriil6
fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanéasok felismerése €s jelzése.

7.3. A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nyujto intézmény, szolgaltatd
a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a
gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziillok szamara lehetdvé tenni a tevékeny,
kiilonboz0 szinteken és moédokon megvaldsuld bekapcsolodast a bolesddei ellatast nyujtd intézmény,
szolgaltato életébe.

7.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezo, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg. A
bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatidsdra, a személyes, a szocialis és a
kognitiv kompetenciak fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben
tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és
mentalis képességbeli kiilonbozoségek irdnti tolerancia kialakitasara.

7.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe

A Dbolcsodei nevelésben a korosztdly életkori sajatossagaibol addédéan meghatarozé a
kisgyermeknevel6 szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre €s a csaladra. A feladatok
szinvonalas megvalositasara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitassal, kell6 Onismerettel,
magas szintl tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbol adododan a kisgyermekneveld felelds a
szakmai tudasa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

7.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bdlcsddei ellatast nyajtod intézménybe, szolgaltatohoz torténd
beszoktatasra, adaptacios iddszakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak
Ujrateremtésére. A kisgyermek személyi ¢€s targyi kornyezetének allandosaga  (,.sajat
kisgyermeknevel6”- rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallandosag) noveli az érzelmi
biztonsagot, alapul szolgadl a tajékozodashoz, a jo szokasok kialakulasdhoz. A napirend
folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd ismétlddések tajékozodasi
lehetdseget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események soraban, ndvelik a
gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a
pszichikai erdszak minden formajatol valo védelmet is.

7.7. Fokozatossag megvaldsitasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén érvényesiilnie
kell. A kisgyermek 1j helyzetekhez valé fokozatos hozzdszoktatdsa segiti alkalmazkodasat, a
valtozasok elfogadasat, az ij dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakulasat.

7.8. Egyéni banasméd érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles neveldi
magatartasa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan érésének, egyéni
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fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai,
kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés litemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell
megitélni. Minden 0j fejlédési allomasnak kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a
bolcsddei ellatast nyujtdé intézménybe, szolgaltatohoz jaré kisgyermekek mindegyike egyéni
sziikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujtdé gondoskodasban és
tamogatasban.

7.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevelé és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvalosulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak
elvéalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozis minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés
helyzetei, lehetéségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendil sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis
gondozas, hozzdjarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a nevelési feladatok
megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

7.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért tiamogatasuk
kiemelt jelent6séggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a lehetdségét, hogy a
kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez,
¢lményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontdn tanulids 6romeét, megerdsddjon benne a
vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval
segiteni kell 6nallo kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész €leten 4t tartd tanulds igényének,
folyamatanak biztos alapjait.

8.Bolcsodénk személyi feltételei

A bolcsddében 1 szakképzett diplomas bolcsddevezetd, 7 szakképzett kisgyermekneveld €s 2 technikai
személyzet latja el a feladatokat. 1 részmunkaidds gyermekorvos, csoportonként heti 1 oraban, illetve
alkalomszertien latja el a bolcs6dével kapcsolatos teenddit.

Szakképzettség alakulasa:
- 1 bolcsddevezetd: foiskolai képesitéssel
- 7 kisgyermekneveld: kisgyermekgondozo-neveloképesitéssel rendelkezik.
- 2 bolcsodei dajka: dvodai dajka képesitéssel rndelkeznek.

A Virosi Onkormanyzat kdzfoglalkoztatasa keretében kisegitd dolgozokat alkalmaz, lehetdség szerint,
de zomében 1- 1 évig alkalmazza ezeket a dolgozokat.

8.1.Képzés, tovabbképzés

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzo szakemberek szamara kotelezo a
szakmai tovabbképzés, melyet a 1993. évi IIl. tdrvény szabalyoz, a részletes szabalyokat a 9/2000.
(VIIL4.) SZCSM rendelet tartalmazza. A képzési ciklus alatt ( tovabbképzési id6szak 6 év) felséfoka
végzetség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell megszerezni. A
kotelezo tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elore meghatarozott éves iitemterv
alapjan torténik. Mivel csecsemO és kisgyermekkorban a fejlodés iiteme a leggyorsabb, igy
kiemelkedd jelentdségli a tudatosan felkésziilt, a tarsadalmi — gazdasagi valtozasok elvarasainak
megfeleld, a szocidlis érzékenységli csaladok tamogatasaban segitd bolcsddei szakember. Ezért a
tovabbképzések témainak kivalasztasanal lehetOséget biztositunk a kisgyermekneveldk érdeklodési
korének és a legujabb, legkorszer(ibb ismeretek figyelembevételével szervezziik meg a képzéseket.
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8.2.0nképzés

A munkajara igényes szakember a tovabbképzéseken vald részvételen feliil is rendszeresen képezi
magat. Ehhez a bolcséde biztositja a szakmai folyoiratok beszerzését, jogszabalyokat értelmezd
kiadvanyokat, internet haszndlatdnak lehet6ségét. Az Onképzés a kisgyermekneveld  szakmai
felkésziiltsége gyarapitasanak, képességei fejlesztésének személyes elhatarozason alapuld, nem
szervezett formdja.
Modja:

- publikaciok feldolgozasa,

- masok tapasztalatainak megfigyelése.

9.Bolcsodénk targyi feltétele

Targyi feltételeink a szakmai kovetelményeknek megfelelden, megalapozottan és folyamatosan
alakitottuk ki. A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld butorzattal, gondozasi eszkdzokkel,
korszeri jatékokkal rendelkeziink. A szabadban mozgast, jatékot és biztonsagos kornyezet
biztositasara toreksziink, annak érdekében, hogy gyermekeink nevelése a legoptimalisabb targyi
kdrnyezetben valosulhasson meg.

Csoportszobak

Az alapteriilet megfelel a féréhelyszamnak. A butorzat a bolcsédében egységes, tobbségében korszerii
gyermekbutorok. Célszeri kiegészitd buitorok beszerzésével teljes a csoportok berendezése. A butorok
megfeleld elhelyezésével alakitjuk ki az elkiilonitett, nyugodt jatszohelyeket. Tobbségében elegendd
hely van a nagymozgasos tevékenységekhez és a csendes jatékokhoz. A puhasagot iiloparnakkal,
jatszoparnakkal, kuckoval, mesesarokkal nyujtjuk. A gyermekeknek sajat helylik van az asztaloknal
étkezéskor. A nyugodt alvashoz sajat agyat, jellel ellatott agynemiit, allandé agyazasi helyet
biztositunk gyermekeinknek. A kisgyermeknevelok {iiléhelyét ugy helyezziikk el, hogy mindig
belathassak a gyermekcsoportot.

Fiirdoszoba

A gondozashoz hasznalt teriilet biztonsagosan megkozelithetd. Célszerli, megfelelden elhelyezett
eszkozok (pelenkazok, toriilkozo, és fésiitartd, egészalakos tiikor, ferttlenitd eszkdzok, stb.) segitik a
gondozas folyamatossagat. A gyermekvécé és a mosdd a gyermekek szamara elérhet, a
gyermekméreti eszkdzok lehetOséget adnak az 0©nalld tevékenységhez, a helyes szokasok
kialakitasdhoz. A szajoblitéshez a feltételeket a bolcsdde és a sziilok biztositjak. A gyermekek sajat
pelenkait, ruhdzatait jellel latjuk el, és jellel ellatott el6készitd polcon, szekrényben, polyazé asztalban
taroljuk. A gyermekek személyes targyainak megkiilonboztetésére is szines esztétikus jeleket
hasznalunk.

Gyermekoltozo

A gyermekek otthoni és a valtéruhainak jellel ellatott bdlcsddei OltozOszekrényeket biztositunk.
Oltoztetd pad, pelenkazd asztal, szekrények a gyermekdltdzé berendezése. A sziilok szamara
biztositjuk a varakozashoz a feltételeket. A falitijsagokon helyezziik el a neveléssel, gondozassal
kapcsolatos aktualis tajékoztatasokat, egyéb sziikséges informaciokat.

A helyiségek diszitése

A vizualis ingerek egyensulyara, az esztétikus ingergazdag kornyezet kialakitasara toreksziink. Az
évszakoknak, tinnepeknek megfeleléen, izlésesen, mértékletesen diszitjiik a helységeket. A diszitések
kivitelezésénél korszerti, tartos és biztonsagos anyagokat hasznalunk.

Textiliak
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A gyermekek sajat ruhazatban tartézkodnak a bolcsédében. A valtéruhat ennek értelmében a sziilok
biztositjak. A pelenkarol minden esetben a sziilok gondoskodnak, textil pelenkat a székletes
gyermekek gondozasakor hasznalunk. Az alapvetd textiliakrol, azok tisztitasarol, potlasarol a bolcsdde
gondoskodik ( eldke, abrosz, fiirdolepedd, stb.). Az eldirasoknak megfeleléen, gondosan mossuk,
fert6tlenitjiik a textiliakat. A gyermekek személyes hasznalati targyait jellel latjuk el.

Jatszoudvar

Jatszohelyeket alakitunk ki csoportonként, és tevékenységenként. Valtozatos mozgaslehetoségeket
biztositunk minden évszakban a beépitett és a mobil jaték eszkozokkel. A szabvanyoknak megfeleld
homokozokban évente tisztitott mindségi homokot szallitatunk. Nyaron pancsolassal tessziik
¢lvezetessé, a sokszor elviselhetetlen kanikulai napokat.

Jatékkészlet

A jatékkészlet Osszeallitasanal figyelembe vessziik a pedagogiai és az egészségiigyi szempontokat, a
gyermekcsoport életkori Osszetételét, 1étszamat. Fontosnak tartjuk, hogy biztonsadgos kornyezetben, jo
mindségli, korszert, fejlesztd jatékokkal, eszkozokkel jatszhassanak a gyermekeink. Biztositjuk az
anyag, a funkciod szerinti valtozatossagot, a nemenkénti jatékokat. Toreksziink arra, hogy a természetes
anyagu, szinli eszkozok, jatékok aranya nodvekedjen, tarolasukat is természetes anyagbdl késziilt
kosarakban igyeksziink tarolni. Funkciok szerint csoportositva, és a gyermek magassagaban helyezziik
el. Valtozatos eszkdzoket kinalunk minden tevékenységformahoz.(manipulécio, konstrualas, utanzas,
nagymozgas,szerepjaték, stb.), a nagycsoportokba babakonyhat, fodraszsarkot. A nemi szerepek
kialakulasat er6sitjiik fius, lanyos jatékokkal. Hangszerekkel, babokkal bovitjiik a jatékkészletet. A
kognitiv képességek fejlesztéséhez kiilonb6zo logikai jatékokat ajanlunk (kirakok, dominok, puzzlék).
Minimum négy kiilonbozo épitdjaték van a csoportokban, elhelyezésénél iigyeliink arra, hogy
elegendd védett hely alljon a rendelkezésre az épitéshez. Minden korcsoportban vannak ismeretet ado,
mesélhetd képeskonyvek az aktualis évszaknak, iinnepnek megfeleléen. Az alkotd tevékenységhez
biztonsagos hazilag készitett so-liszt és f0zott gyurmat hasznalunk. A készletet kiilonféle természetes
anyagokkal, terményekkel egészitjiik ki. Mozgasfejlesztd jatékok is vannak a szobakban.(kismotor,
alagutak, stb.) Egyes eszkdzok csak allando feliigyelet mellett hasznalhatok. Az otthoni jatékokat,
atmenetei targyakat a gyermekek behozhatjak a bolcsddei csoportokba, igényiik szerint elovehetik. A
jatékokat rendszeresen, szervezetten tisztitjuk, fert6tlenitjiik. A készletet évente bovitjiik és fejlesztjiik.

Az altatas targyi feltételei

J6 minéségii milanyag bolesddei fektetéink vannak, agynemii garnituraval. Alland6 hely, sajat 4gy a
nyugodt alvashoz. Csoportszobaban altatunk.

- sajat agy a nyugodt alvashoz,

- biztonsagos allando hely (altatasi rend),

- gyermekagyak

- az agyak megfeleld tarolasa altatasi idon kiviil,

- jellel ellatott agynemd.

10.Etkezés targyi feltételei

Az étkezést a bolcsdde — az intézményt fenntarté Onkormanyzat altal kotott ellatasi szerzédés
keretében - vallalkozo altal iizemeltetett konyharol biztositja. A bolcs6de napi négyszeri étkezést
biztosit a gyermekek szamara. Az étel a szakmai rendeleteknek megfelelden érkezik a bolcsddébe. A
talalo konyharol az ételszallito kocsival keriil az étel a csoportszobakba. A gyermekek életkoranak és
egyéni fejlettségének megfeleld étkezést, sziikség esetén - szakorvosi javaslat alapjan- diétas étrendet
biztositunk. Kiemelten fontosnak tartjuk a joO mindségli gyermekélelmezést, ezért rendszeresen
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mindenre kiterjedd ellendrzéssel kisérjiilk figyelemmel annak megvaldsuldsat. A gyermekek heti
étrendjérdl a sziiloket rendszeresen tdjékoztatjuk.
J6 mindségli fa gyermekasztalok és gyermekszékek, a gyermekek létszamanak és méretének
megfeleléek.
Az étkezés a folyamatos gondozasi sorrendnek megfelelden torténik.

- afelvett gyermeklétszamnak a gyermekek méreteinek megfeleld, asztalok, székek,

- konnyen tisztithato padozat az asztalok alatt,

- sajat hely biztositasa (iilésrend),

- megfeleld mennyiségili, mindségli eszkdzok az étkezéshez, fedeles szeméttarolo.

11.A bolesodei nevelés feladatai
11.1. A csaladok tamogatisa, annak erdsségeire épitve a sziili kompetencia fejlesztése

A bolcsoddei ellatast nylijtd intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba
keriil6 els6 gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziildi kompetencia fejlesztésében. A csalad
erdsségeinek megismerése, tamogatidsa a pozitivumok kiemelésével valésul meg. A csaladi és
bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermeknevelok kozotti egyenrangu, konstruktiv,
kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus
fejlodéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokdsait, igényeit,
sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevelét a gyermek ismeretén alapulod
differencialt, egyéni banasmod kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara,
tapasztalataira épitve, a sziilék igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel,
neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

11.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlodésének nyomon kdvetése, dokumentalasa, tAmogatasa, a
harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet megteremtése. A
primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul meg. A
rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd napirend
biztositja az életkornak megfelelé valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad
levegén valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmod, az egészségnevelés
érdekében torekedni kell az alapvetd kultirhigiénés szokdsok kialakitasdra. A prevencios feladatok
megvalositasaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhatok: gyermekorvos, dietetikus,
gyogypedagdgus, pszichologus, mentalhigiénés szakember, gyermekfogszakorvos stb. Elsdsorban
preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igényli, a magatartas- vagy fejlodési problémakkal
kiiszkodo kisgyermekek esetében korrektiv lehetdségeket hordoz, az intézmény lehetdségeihez mérten
kialakitott, a nagymozgasok gyakorlasdhoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozok. A
testi - lelki fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése, a primer
sziikségletek, egyéni igények kielégitése, a kornyezethez valod alkalmazkodas és az alapvetd
kultirhigiénés szokasok kialakulasanak segitése, a testi — lelki harmoénia kialakuldsat, megdrzését
segitd napirend, étkezés, alvas, levegdzés, mozgas,stb.

11.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyljté neveldi magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét és
hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald 0Osztonzést, a pozitiv és biztatd lizenetek rendszeres
kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatdrok megfogalmazasat. A kisgyermek bolcsddei ellatast nytjto
intézménybe, szolgaltatohoz torténd keriilése tobb Ilehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak
szinterei, amelyek hozzéjarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez. Torekedni kell az
egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag megorzésére. A kisgyermekneveld
feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi
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kornyezet biztositdsa, a kommunikacios kedv felkeltése és fenntartasa a bolcsddei nevelés-gondozas
minden helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével. Kiilonds figyelmet kell
forditani a sajatos nevelési igényli és a hatranyos helyzetl gyermekek tarsas és érzelmi
kompetenciainak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd szakemberek bevonasaval is. Deris 1égkor
megteremtése, a bdolcsOdei adapticid nehézségeinek megeldzése, csokkentése, segitése, a
kisgyermeknevelovel vald szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat kialakulasanak segitése.
Egyéni sziikségletek kielégitése, az én-tudat egészséges fejlodésének segitése. Bizalmon és
elfogadason alapuld tarsas kapcsolatok kialakitasa, az egyiittélés szabalyainak elfogadasa, a masik
iranti  nyitottsdg, empdatia ¢és tolerancia fejlédésének segitése. LehetOség teremtés a
kisgyermeknevel6vel és a tarsakkal kozos élmények szerzésére, az én-érvényesités és a tolerancia
egyensulyanak irdnyaba befolyasolva a fejlodést. A kommunikativ képességek fejlodésének segitése a
kommunikacids kedv felkeltésével és fenntartasaval.

11.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklodésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds lehetdségeinek
megteremtése a kisgyermeknevel0 aktiv részvételével és a megfeleld kdrnyezet kialakitasaval torténik.
A Dbolcs6dei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nyujt, segiti a tajékozodast, a
tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazodo kozos tevékenység soran
szerepet kap az élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintadk nytjtasa, az 6nallo probalkozas és a
kreativitds tdmogatasa. Az 0Onallo valasztds és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batorito,
0sztonzé nevel6i magatartds. Az érdeklddés kialakuldsanak, fenntartdsdnak, erdsddésének, az
érdeklodési  kor boviilésének segitése, a gyermek életkoranak, érdeklédésének megfeleld
tevékenységek biztositasa. A gyermek igényeihez igazodd kozos ¢€lmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintdk nyujtasa. Onallé aktivitas, kreativitas timogatasa, 6nalld véleményalkotésra,
dontésre, valasztasra valdo képessé valds segitése. Ismeretnyujtds, tapasztalatok ¢s élmények
feldolgozasanak segitése. A gyermek tevékenységének tamogatd - batoritdé odafigyeléssel kisérése,
megerdsitése, az onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

11.5. A bolcsddei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcsédei élet a kisgyermek szamara élményt nyujtd, részvételre
motivalo, tanulési tapasztalatokat biztosito legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitasanak
modszertani alapja az egyéni banasmoéd érvényesitése, a gyermek pozitiv onallosagi torekvéseinek,
onértékelésének erdsitése.

11.5.1. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsédei ellatast nyujto
intézményben, szolgaltatonal nincs helye. A bolcsédei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd
legtdgabban értelmezziik. Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat,
amely tartos valtozast idéz el6 a viselkedésben, illetve a gondolkodéasban, valamint eldsegiti, hogy a
gyermek megismerje dnmagat és kdrnyezetét. A tanulas a gyermek korabodl és fejlettségébol adodo
tevékenységekbe agyazottan torténik. A tanulas legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az
érdeklddés. A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a
felnéttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és a kommunikacid. A tanulds formai az utanzas, a
spontan  jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakciobol —szarmazo
ismeretszerzés és szokaskialakitds. A kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési igényli gyermekek
esetében szem elott kell tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb idot vesz igénybe a tanulési
folyamat. A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsadgos és tamogatd kdrnyezetben zajlo felndtt-gyermek és gyermek-
gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek
nem a magyar az anyanyelvik.
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11.5.2. Gondozas

A gondozas bensdséges interakcids helyzet a kisgyermekneveld €s gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése. A személyes €s a
szocialis kompetenciak kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemokortol kezdve
aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy probalkozni, hogy kdzben
érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tdimogatd segitségét. Sikeres probalkozasait a felnott
megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az egylittmiikodési kedvet. A gondozési
helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegendd id6 alljon
rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A felnéttel valo
kommunikacié érzelmi to6ltése, a kisgyermeknevelonek a gyermekr6l adott jelzései kihatnak az
onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara. A gondozas mindsége jelentds mértékben
befolyasolja a szokasok kialakulasat és az 6nallosodas folyamatat.

11.5.3. Jaték

A jatek a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében ¢és
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodést. A kisgyermekneveld a jaték
feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6, eszk6zok) biztositdsaval €s neveléi magatartasaval
tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermekneveld a gyermek
igényeitdl és a helyzettdl fiiggéen kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban,
annak tartalmat oOtleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsdsorban lehet6séget a tarsas
kapcsolatok alakulasara. A kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel valo egyiittlét 6romforras a
kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nytjt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

11.5.4. Mozgas

A csecsemoO- és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakulasénak és fejlodésének id6szaka.
A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra éromforras a mozgés. Ezért a szobaban ¢és
az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a mozgasfejlesztd jatékokat. A
jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az érdeklddést, fenntartsak a mozgasaktivitast és
hasznalatuk biztonsagos legyen. Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok
kikiiszobolését. Csecsemdknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegend6 hely all
rendelkezésre, példaul: hempergo, elkeritett szobasarok. A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az
udvaron €s a teraszon tobb lehet6ség nyilik, mint a szobaban. Még tobb lehetdséget kinal a benti
nagymozgasos jatékokkal felszerelt kiilon helyiség hasznalata. Minél valtozatosabb mozgésra van
lehetosége a kisgyermekeknek, annal nagyobb oOromiiket lelik a jatékban. A mozgasfejlesztd
eszkozok hasznalata sordn a kisgyermekek szabadon probalhatjak, végezhetik az egyes
mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk. Az 6nallosagi
torekvések tdmogatiasa soran a gondozasi miiveletekben valo aktiv részvétel lehetdséget ad a
praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

11.5.5. Mondoéka, ének

A Dbolcs6dei ellatast nyajtdo  intézményben, szolgaltatonal sokrétli zenei élmény atélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehet6séget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld ének-
¢s beszédhangja, spontan dudolgatisa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek
hallgatdsa, megszolaltatasa, a ko6z0s éneklés. A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni
fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodd, felel0sséggel kivalasztott és alkalmazott
jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok ¢és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek
érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését
és tovabbélését. A személyes Kkapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt monddkazas, éneklés,
zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, oromélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az
ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon
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segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitdsat, a személyiség fejlddését, hozzajarulnak a
kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a dertis, baratsagos 1égkor megteremtéséhez. A
bolcsédei  ellatast ny0jtd intézményben, szolgaltatonal végzett zenei nevelés eredményes
megvaldsitasa lehetdséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlédésére.

11.5.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlddésére (ezen beliil a beszéd, a
gondolkodés, az emlékezet és a képzelet fejlddésére), valamint a szocidlis fejlddésre. A versnek
elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A
verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre feltétele
¢s eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsdganak. A gyermek olyan tapasztalatokra,
ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. A ko6zos
mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat €s a vilagrol valo ismeretek megszerzését. A
bolcsddei ellatast nyujté intézményben, szolgaltatonal a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye
van. A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado
igényei befolyasoljak elsdsorban.

11.5.7. Alkot6 tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés —, nem
annak eredménye. A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és elegendd id6 biztositasa, az
egyes technikdk, eszkdzhaszndlat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld
technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartasa. A kisgyermek alkotdsanak elismerésével és
megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkoto tevékenységek iranti érdeklddés fenntartasat és
az alkotasbol fakado o6rom személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatasainak érvényesiilését. A
leggyakoribb alkotd tevékenységi formdk a bdlcsddei ellatast nyjtd intézményben, szolgaltatonal:
nyomhagyod eszkozok hasznalata, firkalas, gyurmazas, ragasztas, gyiirés, tépés, ujjfestés vagy vastag
ecsettel festés.

11.5.8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen €lethelyzet kozos el6készitéséhez és megoldasahoz, a kdrnyezet
aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrél vald gondoskodashoz kapcsolodnak (pl.
babafiirdetés, viraglocsolas, 0&szi falevelek gereblyézése, karacsonyi siliteményszaggatas,
gylimodlcssalata készitése stb.). Az 6rom forrasai az ,,én csinalom” élményének, az egyiittességnek, a
kozos munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek
barmikor bekapcsolodhatnak, ¢€s barmikor kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a
tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehet6séget nyljtanak az egyiittmiikodésre, a
feladatok megosztasara, ok-okozati 0sszefiiggések felfedezésére, megértésére.

12. A bolcsodei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei
12.1. ,,Sajat kisgyermeknevel6”-rendszer

A kisgyermeknevel6 a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével mintat
jelent a csaladok ¢és a gyermekek szamara egyarant. A ,,sajat kisgyermekneveld”’- rendszer a biztonsag
¢és a stabilitas megteremtésének szabalyan alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része
tartozik kozvetlenil egy kisgyermeknevel6hoz. A ,,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket
a bolcsodébe, és a bolcsddébe jaras egész idotartama alatt 6 a kisgyermek neveldje (felmendrendszer).
O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlédését, tartja szamon az egyes fejlodési allomasokat, vezeti az
chhez kapcsolddo szakmai dokumentaciot és feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért. A ,,sajat
kisgyermekneveld”- rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani a
gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsGsorban a ,,sajat kisgyermeknevel” segiti at 6ket
a bolcsddei élet soran adodo nehézségeken.
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12.2. Gyermekcsoportok szervezése

A bdlcsddei ellatast nytjtd intézményben, szolgéltatondl a gyermekcsoport 1étszama jogszabaly altal
meghatarozott. Az eldirtndl magasabb csoportlétszam nem fogadhat6 el, mivel a mindségi bolcsddei
nevelést az ¢életkornak és a sajatos igényeknek megfeleld felndtt-kisgyermek arany garantalja. A
bolcsddei nevelés alapelveinek megfeleléen a kisgyermek a bolcsddébe jaras teljes iddtartama alatt
ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant
el6fordulnak. A szakmai elveknek megfelel6bb az életkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek
kozotti nagy egyéni killonbségek kezelése homogén csoportban sem konnyii feladat és a vegyes
korcsoport elényei a bolcs6dés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a késdbbi életszakaszokban.

15/1998.(IV.30.) NM rendelet szabalyozza a gyermekcsoportok létszamat. Ennek értelmében két
éven aluli gyermekcsoportban 12 f6 és két éven feliili gyermekcsoportban 14 {6, neveldnként 5-7
gyermek, ennél magasabb nem fogadhaté el. Lehetdség szerint életkoronként szervezziik a csoportokat
és igyeksziink biztositani a személyi allanddsagot, melyet a ,,sajat kisgyermeknevel6” rendszerrel
valositunk meg. Alapvetd szempont, hogy a gyermeket a sajat kisgyermekneveldje szoktatja,
figyelemmel kiséri fejlodését, gondozza, neveli egészen az 6vodaba keriilésig. A sajatos nevelési
igényli, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket esetében integraltan torténd
gondozasa, nevelése, fejlesztése 2 egészséges gyermek ellatdsdhoz sziikséges feltételrendszer
biztositasdval oldhaté meg. Egy sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermeket is ellatd bolcsddei csoportban legfeljebb 10, ketté sajatos nevelési igényd, illetve
korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket ellatdé bolcsddei csoportban legfeljebb 8 gyermek
nevelhetd, gondozhato.

12.3. Targyi feltételek

A kisgyermeket koriilvevd targyi kornyezetet — a bolcsddei ellatast nygjtd intézmény, szolgaltato
épiiletét, jatszoudvarat és egyéb helyiségeit —, a jogszabalyi és szakmai eléirdsok, a csoportokba jaro
kisgyermekek 1étszama, életkora, igényei alapjan ugy kell kialakitani, hogy az biztonsagos legyen és a
bolcsddei nevelés megvaldsitasat szolgalja.

12.4. Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvaldsitasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és az
onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy
kdzben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek t4jékozodhassanak a varhato
eseményekrol, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsd nyugalmat is
biztositja. A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori dsszetételétdl, fejlettségétol, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az iddjards, a csoportlétszdm és egyéb tényezok is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (,,sajat kisgyermekneveld”-rendszer), a targyi
feltételek, a jo munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval vald Osszehangolt munka, a kisgyermekek
otthoni életének, életritmusanak lehetéség szerinti figyelembevétele.

13. Csaladok tamogatasanak maddszerei és lehetdségei
13.1. A csaladi nevelés segitése, kapcsolattartas a csaladokkal

A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlodése érdekében kiemelt szakmai feladat a
csalad — bolcs6de kozotti kapcesolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A csaladi és a bolcsédei
nevelés kozotti 6sszhang, a sziilok és a kisgyermekneveld kozott kialakult bizalom, egyiittmiikodés
elésegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és szocialis fejlodését. Mindenkor nyitottak vagyunk a
kisgyermekes csaladok szamara. A sziilok a bolcsddébe valo jelentkezéskor széles kori tajékoztatast
kapnak a bolcsddei életrdl, a szokasokrol, szabalyokrol, a csaladlatogatas jelentGségérdl, a beszoktatas
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modjarol. Megtekinthetik a gyermekek altal hasznalt helyiségeket, a jatszéudvart és a jatszoteraszt.
Megismerhetik a gyermekiik leendd kisgyermekneveldjét. Bemutatkozé kiadvanyokon, honlapon,
falinjsagokon nyujtunk informaciot az ellatasrol, a helyi szakmai programrdl. A kapcsolattartasnak,
tajékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be, ezért parhuzamosan minél
tobbet alkalmazunk. A k6zos élmények, emberi kapcsolatok és a tdjékozottsdg nagymértékben
hozzajarulhat a sziildi hatékonysaghoz, és segitheti a csaladi nevelést és a kisgyermek fejlodését. A
bolcsddei gondozas-nevelés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek megfeleld
fejlodeését. A sziilok és a bolcsdde folyamatosan, kolcsondsen tdjékoztatjdk egymast a gyermek
fejlodésérdl; ez alapvetd fontossdgu a személyre szol6 bolcsddei nevelés-gondozas kialakitdséban, és a
csaladokat is segiti a gyermek nevelésében. A korrekt partneri egytittmiikodés feltétele az Gszinteség, a
hitelesség, a személyes hangvételi (de nem bizalmaskodo), etikai szempontbdl megfeleld, az
érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos kommunikacid. A kapcsolattartasnak,
tajékoztatasnak tobb formaja van, pl. beszélgetés érkezéskor és hazamenetelkor, sziiloi értekezletek és
sziillécsoportos beszélgetések, hirdettabla, lizendfiizet, nyilt napok, irasos tajékoztatd, szervezett
programok, stb. Mivel mindegyik mas-mas szerepet tolt be, célszerti minél tobbet alkalmazni koziiliik.

13.2. Csaladlatogatas

A sziil6kkel valé kapcsolat kialakitasdnak és fenntartdsdnak egy masik formaja a csaladlatogatas. A
csaladlatogatas soran, a gyermek a megszokott, biztonsagot nyujtd kornyezetében talalkozhat a
szamara még ismeretlen személlyel, a kisgyermekneveldvel, mely altal a baratkozas, kapcsolatfelvétel
konnyebbé valik. A sziilé/k az otthoni kornyezetiikben egy kellemesebb, oldottabb légkorben
kaphatnak tovabbi, személyre sz6l6 informacidkat a bolcsddei életrél, mélyebben megismerhetik a
kisgyermeknevel6 személyét és lehetdségiik nyilik szorongasaik feltarasara, oldasara ebben a nem
hivatalos kornyezetben.

A kisgyermeknevel0 megismerheti a gyermeket a maga természetes kozegében, megfigyelheti
viselkedését, reakcidit €s informacidkat gytijthet az egyéni bandsmodd kialakitasahoz, valamint a
gyermek otthoni mili6jér6l. A csaladi élet az emberek intim szférajahoz tartozik, ezért a
csaladlatogatas lehet6ségének ajanlasakor, az idépont megvalasztasakor tiszteltben tartjuk a csalad
kivansagait. A csaladlatogatds torténhet a ,sajat kisgyermeknevel6” és tars kisgyermekneveld
részvételével, valamint ha sziikséges, mas szakemberek bevonasaval (gyogypedagogus, védoénd,
csaladsegitd, gyermekorvos).

A csaladlatogatas lehetdleg a beszoktatas eldtt torténjen, és a latogatasrol dokumentacio késziil.

13.3. Beszoktatas (adaptacio) — sziilével torténo fokozatos beszoktatas

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valo egyiittmitkodést helyezi elétérbe. Az anya
vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az 0j kornyezethez valo
alkalmazkodasat. A kisgyermek ¢és a kisgyermekneveld kozott fokozatosan kialakulo érzelmi kotodés
segiti a gyermeket Uj kornyezetének elfogadasaban, jelentésen megkonnyiti a beilleszkedést a
bolesddei kozosségbe, mérsékeli az adaptacido soran mutatkozo stressz reakciok (pl. étkezési, alvasi
nehézségek, nyugtalansag, siras, tiltakozas, a sziilohoz vald fokozott ragaszkodas, a viselkedésben,
szokasokban, az Onallosag terén jelentkezO esetleges valtozasok... stb.). sulyossagat, idébeni
elhuzodasat. A bolesodei élet megkezdése sok sziilonek és gyermeknek az elsé olyan élmény, amikor
a kicsi az édesanyjatol fokozatosan elvalva, j kozosségbe illeszkedik be. Mindkettdjiik életében nagy
valtozas ez. Természetes, hogy minden sziil6 izgul a gyermekéért, hiszen legféltettebb kincsét késziil
rabizni valakire, akit még nem is ismer, ezért nem mindegy, hogy milyenek az elsd benyomasok,
¢lmények.

A kicsik beszoktatasa a sziilok, a kisgyermeknevelok beszélgetésével, sziiloi jelenléttel torténik. Az
altalunk javasolt beszoktatasi id6 kb. két hét, amit nagyon ovatosan, fokozatosan kell kezdeniink. A
kisgyermekeknek és sziileiknek is szeretnénk segitséget nyhjtani ezzel. Ez az id6 le is rovidiilhet, de
meg is hosszabbodhat, hiszen a beszoktatas fOszerepldje a kisgyermek, 6 diktalja a tempdt, az 6
igényeihez igazodunk. Ez alatt az id6 alatt a kisgyermeknevel$ fokozatosan atveszi a sziil6tol a
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gondozasi feladatokat (pelenkazas, etetés, itatas, Oltoztetés, altatas, stb.) ugy, hogy kozben a
bolcsdédében toltott idot folyamatosan noveli. A kisgyermeknevelk allandoésdga, az Osszehangolt
csapatmunka biztositja a folyamatos mindségi munka fenntartasat. Bolcsdénkben a sziilével torténd
fokozatos beszoktatas modszerével szoktatjuk a gyermekeket a bolcsddei kdzosségbe. A fokozatos
beszoktatds modszere jelentdsen megkonnyiti a kisgyermekek beilleszkedését a bolesddei kozosségbe,
¢és csokkenti az adaptacio soran fellépd negativ jelenségeket. A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas
nemcsak a gyermek szamara jelent el6nyOket, hanem hatassal van a csaldd és a bolcsdde
kapcsolatanak alakuldséra is. Megvaltoztatja a formalis egyiittmiikddést azaltal, hogy lehetdséget nyujt
a csalad és a bolcs6de nevelési-gondozédsi modszereinek 0sszehasonlitasdra, a kozds célok egyiittes
megvalositasara.

13.3.1. A beszoktatas menete

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas modszere, hogy a gyermek bolcsddei tartézkodasanak idejét
fokozatosan noveljiik. Célszerti, ha a beszoktatas 2 hétig tart, de esetenként ez a gyermek
viselkedésétol fiiggéen novelhetd, illetve csokkenthetd. A beszoktatds az elsé héten a sziildvel
torténik, a masodik héten mar a sziilo allando jelenléte nélkiil, de rovidebb és fokozatosan emelt
idével. A kisgyermeknevelok a gyermek egyiittmikodésétol fiiggden, mar az elsé napokban
probalkoznak a kapcsolat kialakitasaval, kisérletet tesznek egy-egy gondozasi részmiivelet elvégzésére
is a sziild jelenlétében (pl. kinalas, cip6 bekotése, orrtorlés, stb.). A beszoktatas harmadik — negyedik
napjatol sziikséges, hogy a kisgyermekneveld a sziild jelenlétében fokozatosan atvegye a gyermek
gondozasat. A kapcsolatot ugy kell kialakitani, hogy a jatékidoben az anya illetve a sziild rovidebb
hosszabb ideig egyediil hagyja a gyermeket. A gyermek iranti figyelem, szeretetteljes odafordulas, a
sziilében megerdsiti a kisgyermekneveld iranti bizalmat. A bolcsddében tapasztalt neveldi 1égkor, a
kisgyermeknevelok szakmai tudasa, a sziildvel szemben tanusitott magatartasa, tekintélyének
elfogadasat, a bolcsdédei munka elismerését és értékelését eredményezi.

13.4. Napi kapcsolattartas

Boélesédénkben a személyes kapcsolattartas fontos részét képezik a napi taldlkozasok. Erkezéskor a
szil6 nyujt informacioét az el6z6 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a gyermek egészségiigyi
allapotardl, valtozasairdl. Hazaadaskor a kisgyermekneveld tdjékoztatja a sziiloket a gyermekrol
(hangulata, kdzérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték, mozgas, étkezés, alvas, levegdzés, onallosag, stb.)
Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés a gyermek bevonasaval torténjen. A napi beszélgetések formaljik a
kapcsolatot és erdsitik a bizalmat, lehetséget ad a gyermek és egymas jobb megismerésére, a nevelés
Osszehangolasara.

13.5. Egyéni beszélgetések

A személyes beszélgetést igényld kérdésekben, nevelési problémakban egyéni beszélgetést
kezdeményezhet a sziild, a kisgyermekneveld, a bolcsédevezet6. A kozos atgondolas szakmai
kompetenciat meghaladd esetekben szakember bevonasa is kérhetd. A nyugodt beszélgetés feltételeit
¢és a kisgyermek felligyeletét biztositjuk. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a
negativ eseményekrdl is tényszeri tajékoztatas torténik, a szakmai etikai szabalyoknak és az
idékereteknek megfeleléen.

13.6. Sziilécsoportos megbeszélések
Ez a kapcsolattartasi modszer lehetséget ad arra, hogy az adott gyermekcsoporthoz tartozéd sziilok

szervezett formaban taldlkozhassanak, és beszélgethessenek valamely aktualis témardl a gyermekek
fejlédésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés segitése, a gyermekek
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egészséges  személyiségfejlodésének, szocializacidjdnak  eldsegitése. A beszélgetéseket
kisgyermekneveldk vezetik. A beszélgetések erdsitik a jo kapcsolatot, a partneri egyiittmiikddést, a
bizalmat. Sziiloi kozosségek alakulnak ki. A beszélgetés ideje alatt — sziikség esetén —
gyermekfeliigyeletet biztositunk a bdlcsodében. Sziildcsoportos beszélgetések alkalmaval két
kisgyermekneveld van jelen és egyenrangl partnerként zajlik a beszélgetés. A kisgyermekneveld
viselkedése tiikrozze szakmai kompetenciajat - felkésziilés fontos.

13.7. Sziiloi értekezletek

A Dbolcsddevezetd a felvétel alkalmaval, majd késobb a napi csoportlatogatasok, az egyéni
beszélgetések ¢és a sziiléi értekezletek alkalmaval tart kapcsolatot a sziildkkel. Evente legalabb két
alkalommal szervez sziiloértekezletet, a sziiloket érinté kérdésekrdl. Az 0 sziilok részére a felvétel
elotti  idészakban tajékoztatd jellegi sziild értekezletet tart. Bemutatja a bolcsédét, a
kisgyermekneveldket, a segitd személyeket. Ismerteti a szakmai programot és a hazirendet, valaszol a
sziilok kérdéseire. Az els6 sziiloértekezleten a kisgyermekneveldkkel megallapodnak a csaladlatogatas
idépontjaban és a beszoktatasok idejérol. A jol tajékoztatott sziil6 mar nem idegenkedve érkezik a
bdlcs6débe.

13.8. Uzendfiizet

Tajékoztatas irasos formaja, mely nem helyettesiti a személyes, kozvetlen kapcsolattartist, de
kiegésziti és megerdsiti azt. Tajékoztatast nyujt a kisgyermekneveld a gyermek fejlédésérdl, a
bdlcsddei élet eseményeirdl, a programokrol, stb. Az lizend fiizet bejegyzéseinek folyamatossagaval a
kisgyermek bolcsddében toltott idoszakarol hagyunk nyomot a csalad, a kisgyermek szdmara. Sziild,
kisgyermekneveld egyarant irhat bele barmikor. Diagndzis, terapia - annak idépontja is fellapozhato
benne. A kisgyermeknevel$ negyedévenként, irasban tajékoztatja a sziilot a gyermek fejlodésérol.

13.9. Indirekt kapcsolattartasi formak

- hirdeto tabla: legyen mindig aktualis, elhelyezése figyelemfelkelto.
- irasbeli tajékoztato fiizet

- k6zosségi oldal

- szorblap

13.10. Szervezett kozos programok

A programok a csaladok igényeihez igazodo tobblet lehet6ségek a csaladi nevelés, a csalad bolcsdde
kapcsolatanak erdsitése érdekében. A program lehet, csaladi délutan, jatszohaz, kézmiives alkoto
foglalkozas, eléadas, étel-, kdnyv-, jatekbemutatd, sportnap. Az tlinnepekhez, kiilonleges napokhoz
kapcsolodoan kozds mézeskalacs készitést, mikulasvarast, farsangot, anyak napjat, gyermeknapot
rendeziink. A gyermekek a sziilék biztonsagot ado jelenlétében szereznek tapasztalatokat a tarsas
helyzetekrol, egyiitt jatszhatnak sziileikkel €s kortarsaikkal. A sziilok otleteket kaphatnak egymastol is
a neveléshez, megoszthatjak tapasztalatikat egymassal. Megfigyelhetik a bdlcs6dei élet részleteit, a
napirendet, étrendet, jatékkészletet.

14. A bolcsodei ellatast nyijto intézmény, szolgaltaté kapcsolatrendszere

A szakmai munka fejlédését, a tudasmegosztast, a jO gyakorlatok elterjedését biztositja a bolcsddei
ellatast nyujto intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros egylittmitkodése. A bolcsodei ellatast
nyujté intézmény, szolgaltatd és az dvoda kozott olyan kolesonds egylittmiikddésre épiild, tartalmas
kapcsolat kialakitasa sziikséges, amely lehetévé teszi egymds szakmai elveinek, céljainak
megismerését, megértését. Fontos a szakmai kompetencia eclismerésén alapuld partneri viszony
elétérbe helyezése. Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejlodésének fenntartasat
szolgaljak, intézményvaltasnal segitenek az 1) kornyezetbe torténd beilleszkedésben. A
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kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csalddok kapcsolatba
keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges fejlodése,
fejlesztése szempontjabol sziikséges. A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltato és a kiilonb6zo
civil szervezetek kozotti egyiittmiikddés is hozzéjarulhat a bdlcsddei ellatast igénybe vevd csalddok
szlikségleteinek, esetleges specialis igényeinek kielégitéséhez.

14.1. Alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogato szolgaltatasok

A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltaté az alapellatas els6bbsége mellett csaladtamogatd
szolgaltatasokat szervezhet. Ilyen szolgaltatdsok Iehetnek a jatszocsoport, az iddszakos
gyermekfeliigyelet, a gyermekhotel, a nevelési tandcsadas, a jaték- és eszkdzkdlcsonzés. Mindezeket
barmely csalad igénybe veheti. A kisgyermekek és csaladjaik szamara nyujtott szolgaltatasok esetében
kiemelten fontos elkiiloniteni és meghatarozni az alapellatas és a szolgaltatasok kiilonbozdségeit és
jellemzdit. A j6 mindségli szolgaltatas megvalositasdhoz a megfeleld személyi és targyi feltételeket
biztositani kell. Valamennyi szolgaltatasi forma megvalositdsanal figyelembe kell venni a bolcsddei
nevelés alapelveit, kiilondsképpen a koragyermekkori intervencido szemléletének befogadasat. A
szolgaltatdsok miikodtetésénél is kiemelt jelentdségli a kompetenciahatarok betartdsa. Az egyes
szolgaltatdsok jellemzdit, az igénybevétel lehetséges modjait valamint a dijazdst egyértelmiien
megfogalmazva, irasban kell rdgziteni.

15. A megvalésitani kivant program konkrét bemutatasa

A hozzank érkezo gyermekek egyénre szabott, szeretetteljes gondoskodast kapjanak és azt a derts,
nyugalmas légkort tapasztaljak meg, amelyet otthonukban megszoktak. Emellett a tarsas kapcsolatok
megismerésével és a fejlesztdé foglalkozasok révén személyiségiik fejlodjon, szocializalodasuk
er6sodjon. Vidam, szeretetteljes odafigyeléssel, a gyermek egyéni sajatossagait, fejlettségét, fizikai
allapotat és hangulatat figyelembe véve folyamatosan segitiink a fejlodésben. Nevelésiink-alapelviink
a gyermek pozitiv megnyilvanuldsanak elismerése, megerdsitése és tamogatasa. Egész napos
gondozast, nevelést nyujtunk, napi négyszeri étkezéssel azon sziilok gyerekeinek, akik munkaidejiik
alatt gyermekeik megnyugtato elhelyezését meg kivanjak oldani. A tevékenységre motivald kdrnyezet
megteremtése, a gyermek Osztonzése, megnyilvanuldsainak elismerd, tamogatd segitése, a gyermek
felé iranyuld batoritas, az elfogadas, ami fokozza a gyermekben az aktivitast és az Onallosag iranti
vagyat. A napi tevékenységek rendszeressége kiszamithatosagot, stabilitast eredményez, ez noveli a
gyermek biztonsagérzetét. Az 1j helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatds segiti a valtozasok
elfogadasat, a szokasok kialakuldsat, az 1j megismerését és az alkalmazkodast. A testi fejlédéshez
igyeksziink megteremteni az egészséges és biztonsagos kornyezetet, egyéni adottsagaik szerint, derls,
meleg hangulatban. A bdlcs6débe keriiléssel jard nehézségeket megprobaljuk lehetdség szerint
megelOzni, csokkenteni. Sok k6zds foglalkozassal szeretnénk az érzelmi fejlédést és a szocializaciot
segiteni, a tarsas kapcsolatok kialakulasanak, az egyiittélés szabalyai elfogadasanak, a masik iranti
nyitottsag, empatia és tolerancia fejlodésének tdmogatasat. A jatékos tanulas segiti a megismerési
folyamatok fejlodését, az ondllo aktivitds és kreativitasfejlodést. Az 10j ismeretek nyujtasa, a
kisérletezés odafigyeléssel torténd tdmogatasa, megerdsitése elokésziilet az 6vodara. Fontosnak tartjuk
kornyezetiink megismerését, megszerettetését- természeti és tarsadalmi kdrnyezetiink megismerését.

15.1. A nyujtott szolgaltataselemeink, tevékenységeink
15.1.1. Egészséges életmodra nevelés

Az egészséges életmddra nevelés, az egészséges életvitel alakitasa kiemelkedd jelentéségli a
bolcsddében. PL.: sdszoba kialakitasa, egészséges ételek. Kiemelt feladat a gyermek testi fejlédésének
closegitése. A gyermek gondozasa, testi sziikségleteinek, mozgasigényének kielégitése, a harmonikus,
Osszerendezett mozgas fejlodésének eclésegitése, a gyermekek testi képességeinek, fejlodésének
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segitése, a gyermekek egészségének védelme, edzése. Az egészséges életmdd, a testapolds, az
egészségmegOrzes szokasainak kialakitasa.

15.1.2. Lelki egészségvédelem

A lelki egészség szempontjabol dontd jelentdségliek az els§ években szerzett benyomasok. Az
adaptacio és az azt kdvetd id0szak érzelmi jelei tobbnyire lathatéak, de az sem ritka, hogy a gyermek
belsé fesziiltségekkel kiizd. A kisgyermeket koriil vevd bdlcsddei szakemberek a gyermek
viselkedését folyamatosan figyelemmel kisérik, annak érdekében, hogy felismerjék a lelki
problémakat, a stressz jeleit és segitik ezek feldolgozasat. Mindent megtesziink azért, hogy a gyermek
biztonsagban érezze magat, ¢s elfogadja az 0j kornyezetét. Figyeliink a mentalhigiénés valtozasokra,
tiilnetekre és kompetencia hatdrainkon beliil kezeljiik ezeket. A segitd szemléletli, személykdzponta
kisgyermeknevelé hozzajarul a gyermekek lelki egészségének megtartasahoz. Sikerélményekhez
juttatjuk a gyermekeket, megerésitjik a helyes viselkedést. Figyelmet forditunk az agresszio
megelOzésére, a jatek segitségével oldjuk a fesziiltségeket. A szeretetteljes 1égkor, a rendszeresség, a
kovetkezetesség biztonsagérzetet ad. A gyermekek kedvenc jatékukat, atmeneti targyat behozhatnak,
ami vigaszt nytjt és folytonossagot a csaladi otthon iranti igényben.

15.1.3. Taplalkozas

A gyerek egészséges fejlodésének fontos feltétele az életkori sajatossagoknak megfeleld egészséges
taplalkozas, a gyerek egyéni izlésének ismerete, formaldsa. A hetente visszatéré zoldség- és
gylimolcsfeldolgozd tevékenységek, a kozds csemegézés, formaljak a gyerekek szemléletét, a sziilok
figyelme is rairanyul a nyers zoldség- és gyilimolcs-fogyasztas, a ragas fontossagara. Fontos az
esztétikus terités és a kulturalt étkezési szokasok betartasa.

15.1.4. A testapolas

A testdpolds szolgalja a gyerek tisztasagigényének, egészségligyi szokdsainak megalapozasat. Az
Onkiszolgalashoz sziikséges készségek elsajatitasat a felnott és a gyerek kozotti meghitt kapcsolat
segiti. Testapolas kozben a gyerek utdnzasi hajlama lerdviditi a szokastanulas folyamatat (mosakodas,
keéztorlés, fogmosas, fésiilkddés, WC hasznalat). Fontos a felndtt allando segit6kész jelenléte.

15.1.5. Fogapolas

Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek minél korabbi életkorban megismerkedjenck a fogapolas
eszkozeivel annak lehet6ségeivel, hogy egész életre sz6lo alapvetd kulturhigiénés szokasként
alakuljon ki a fogmosas igénye.

15.1.6. Szobatisztasagra nevelés

Fokozott figyelmet forditunk arra, hogy pelenkazas, biliztetés, WC hasznalata a gyermek fejlettségi
szintjének megfelelden torténjen és minden alkalom utan mindig szappannal mossanak kezet.

15.1.7. Az 6ltozkodés

Az 6ltozkodés a test védelmét szolgalja az id6jaras valtozasaival szemben, és a gyermeki 6nallosagot,
izlésvilagot alapozza. A gyerek ruhdzata a sokféle tevékenység gyakorlasahoz, az idGjaras
valtozasaihoz igazodd, kényelmes, kdnnyen fel- és levehetd legyen. A jo cipd nemesak erésiti, és védi
a labat, hanem megakadalyozza a ludtalp kialakulasat is.

15.1.8. A mozgas
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A mozgas bels igény, élmény a gyerek szamara, amit felszabadultan, jokedviien, 6rommel végez., a
gyerek mozgasigénye egyénileg eltérd. A gyermeki mozgasigény kielégitését a valtozatos
tevékenységek szolgaljak. A gyermek legtermészetesebb megnyilvanuldsa a mozgas. Csecsemd €s
kisgyermekkorban alakulnak ki az alapvetd mozgasformak. A gyermekek mozgasigénye nagy, az
egészséges gyermek szivesen és Orommel mozog. A mozgasigény kielégitését a szabad jaték és
mozgas biztositasaval, a szabadban és a szobaban torténd tevékenységekkel, mozgaskezdeményezéssel
segitjiik. A kdrnyezetet balesetmentessé tessziik, a veszélyhelyzeteket igyeksziink kikiiszobdlni. Olyan
kortilményeket teremtiink, amelyek fokozzdk a mozgaskedvet, valtozatos mozgasformakra adnak
lehetdséget. Elegendd idot, megfeleld helyet, eszkozoket biztositunk a mozgashoz a csoportokban a
zart teraszon és az udvaron. A csecsemOknek védett, elegendd térrel rendelkezd helyett biztositunk
(hemperg0, elkeritett szobasarok). A gyerekek allando feliigyelet mellett, szabadon, egyéni
fejlettségiiknek, allapotuknak, belsé aktivitasuknak megfelelden gyakorolhatjak a nagymozgésokat,
finom mozgasokat. A mozgas pozitivan hat az idegrendszerre, a novekedésre, az egészség
fenntartasara, a betegségek megel6zésére, de segiti az én-tudat fejlédését és az alkalmazkodast. A
mozgas folyamatdban a gyerek ellenallo képessége fokozodik, szervezete alkalmazkodik az évszakok
valtozasaihoz. Fontos, hogy a gyerekek, minden évszakban, minél tobb idot toltsenek a szabadban. A
jo levegd, a napfény a gyerekek edzését segitik. A gyerek egyéni érzékenysége és az iddjaras
sajatossagai meghatarozzak a felndtt baAnasmodjat.

15.1.9. Levegozés
Minden évszakban biztositjuk a szabadban, a friss levegon tartozkodast, kinti jatékot, mozgast.
15.1.10. A pihenés

A pihenés az alvas a gyerek egyéni alvasigényének kielégitését, testi fejlédését szolgalja. A nyugodt
pihenés légkorének megteremtése minden dolgozé feladata.

15.1.11. Erzelmi nevelés

A hagyomany6rzé szemléletii nevelés, a gyerek érzelmi, értelmi fogékonysagara alapoz. A Osszetett
tevékenységrendszerbdl fakadé motivaciok, az érdekes élményekkel a gyermek érzelmi életében
meghatarozé valtozasokat idéznek eld. A népi mondokak ritmikussaga, az énekes jatékok
mozgaselemei, a hagyomany6rzo népdalok, a népmesék vardzslatos vilaga is sajatos érzelmi hatéast
hordoz. A megismerési folyamatot érzelmek kisérik. Az érzelmek jelzik a gyereket ért hatasok
mikéntjét, egyben tovabbi értelmi aktivitasanak motivald erejévé valnak. Az érzelem kifejezés egy
része velesziiletett. Késobb a gyermek utanzas Gtjan megtanulja az érzelmeit kifejezni és kezelni. Ezért
is nagy a kornyezetében é16k, az Ot nevelSk felel6ssége. A csaladi hattér ismeretében torekedni kell
megismerni, megérteni a gyerek érzelmi megnyilvanulasait. Alkalmat és lehetdséget teremtiink a
gyermek pozitiv érzelmeinek kivaltasara: a testi sziikségletek kielégitésével, a derlis, biztonsagos
kornyezet 1étrehozasaval, a kotodés- sziikséglet kielégitésével, a megerdsitd, elfogadd magatartassal,
az értékek, élmények nyutjtasaval.

151.12. A szocializalodast segit6é nevelés

A hagyomanyépolo nevelés visszatérd kozos tevékenységei, hagyomanyai, megteremtik az egytittélés
egyedi kommunikacios kapcsolatrendszerét. A hagyomanyOrzés sajatos teret nyujt a gyermek
szocializalodasahoz. Igy a jatékban megjelend hagyoméanyapold tevékenységekben gyakorolja az
onkifejezés formadit, a tarsas érintkezés mintdit a kozos élmények hatasara, valamit megérez a
kozosseég Osi Osszetartd erejébdl. Ha a felnott 6leld szeretete atsegiti a gyermeket a kapcsolatfelvétel
nehézségein, és mindezt melegséggel teli élmények, tarsaktdl kapott elfogado jelzések erdsitik, a
gyerekben létrejon az a biztonsagérzet, ami tovabbi szocializalédasanak alapja. A gyermek ebben az
¢letkorban érzelmi fogékonysaga altal nem a verbalis elemekre, hanem a metakommunikaciora
érzékeny. Ha a tekintet, a gesztus, a mimika, a testtartas, a térkdztavolsag Gsszhangban all a szobeli
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kozléssel, a gyerekben felébreszti a kiprobalds, az utanzas vagyat, a felndtt viselkedése minta lesz
szdmara. A szocializalodas alakuldsédnak szinterei: - A beszoktatds iddszaka és az egyiittlét a
mindennapokban.

15.1.13. Ertelmi nevelés

A jatékba agyazott hagyomanyorz6é tevékenységeivel kinaljuk a gyereknek a véltozatos cselekvésen
alapul6 tapasztalatszerzés lehetdségeit. A gyerek tevékenységének az allanddsdgat a gyerek allando
érdeklodési vagya tartja fenn. A cselekvés soran a gyerekben kellemes testi érzés, joleso belso érzelem
tamad. Az érzelem a gyermeki érdeklddés egyik iranyitd, mozgato ereje, igy az érzelmi allapot mindig
a cselekvés akarasanak elinditdja. A gyerek, ami irant érdeklddik, torekszik megismerni, igy indul a
megismerés folyamata. Erzékszervein keresztiil szerzi a tapasztalatokat, érzelmi benyomasokat.
Ugyanigy cselekvésre készteti a mozgas altali tapasztalat, amikor a mozgasérom készteti az ujabb és
Ujabb probalkozasokra. Ezek az érzékszervi, mozgasos sémak tapasztalatai inditjdk el a tanulas
folyamatat. Ezt a tanulasi folyamatot felgyorsitja a kdrnyezet érzelmi hatas tobblet. A gyerek értelmi
képességei fejlodnek.

15.1.14. Anyanyelvi nevelés

Az anyanyelv athatja az élet minden mozzanatat, teljes folyamataban jelen van, annak szerves része. A
hagyomanydrzé szemléleti nevelés tudatosan rairdnyitja a figyelmet az anyanyelv szépségeire. A
gyakori mondokazas, a mindennapos mesélés, az ¢éneklés, a hagyomanyapolo tevékenységek
gyakorlasa altal a gyerek intenzivebben részesiil az anyanyelvi élményében. Az anyanyelv
jelrendszerét a gyerek a jatékos tevékenységek, a tarsas érintkezések sordn, utanzas alapjan sajatitja el.
A beszédtanulast befolyasolja a gyerek ép idegrendszere, a csaladi, a b6lcsédei kornyezete. A gyermek
nyelvi fejlesztéséhez nélkiilozhetetlen a csaladok anyanyelvi kulturaltsaganak ismerete. A feln6tt a
kapcsolattartds soran, - ha sziikséges - meggy6zi a sziiléket az otthoni anyanyelvi élmények
fontossagardl: a sziiléi szd, az esti kozos mesélések, verselések, beszélgetések mintat adnak a
gyereknek, tovabbi nyelvi fejlédésében, szocializalodasaban meghatarozo a szerepiik.

15.1.15.Unnepek, rendezvények a bolcsédében

A Dbolcséde hagyomanya lehet a gyerekek sziiletésnapi koszontésének, szamukra ez varva- vart
esemény. A gyermek kodzpontba keriil, tarsai rafigyelnek, vele torddnek, ot linneplik. A gyerekek
szamara fontos iinnep az Edesanyak iinnepnapja. Az anya koszontésére a gyerek érzelem teli
aktivitassal késziil. A felnbtt az érzelmi kotddés mélyitését szorgalmazza, az ajandék készités
segitésére €s nem a szereplésre koncentral. Az linnepnap akkor teljesedik ki a gyerek szamara, ha
bensdséges, az anya 0lében iilés, a kdzos cirdgato jaték altal Gjraéli az anyabol sugarzo biztonsagot. A
felnéttek vildgahoz kapcsolddd iinnepek a gyerekben érzelmi benyomasokat keltenek. Az Unnep
értelmét késobb szerzett ismeretek vilagitjak meg. Az évrél-évre visszatérd, az iddjaras valtozasaibol
fakado tevékenységek: - toklampas készités- adventi koszoru készités- mézeskalacssiités- karacsonyi
asztalterités- farsang- husvét- locsolkodas, - anyak napja- gyereknap és persze megujuld
hagyomanyunk a ballagas.

16. A bolcs6dés gyermekek fejlesztési tervének célja

A bolcsddés gyermek fejlesztési tervének célja, a gyermek személyiségének sokoldalu fejlesztése. A
tevékenységek a gyermeki kivancsisagra épitve, jatékosan, kotetlen formaban valdsulnak meg
intézményiinkben.

- Enek-zene tevékenység:

Feladat: énekek, énekes mondokak megismertetése a gyermekekkel.
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Cél: Az ének-zene iranti érdeklddés felkeltése, az ének-zene megszerettetése, a gyermekek
beszédének, ritmusérzékének, litemérzékének fejlesztése. Hagyomanyorzes és tisztelet.
- Kornyezeti tevékenység:
Feladat: kornyezetlink valtozasainak, az él6vilag megjelenésének megfigyelése. Tobb id6 eltoltése a
szabadban, séta. Viragokkal val6 ismerkedés. A bogarak, rovarok megfigyelése. Madarak etetése. Kis
allat simogatas és sétakocsikazas. Fak megfigyelése.
Cél: évszakok jellemzoivel vald ismerkedés. Utcai viselkedés gyakorlasa /pl.: halk beszélgetés a
tarsakkal, koszonés/. Ok-okozati Osszefiiggések keresése. Folyamatos etetés és gondoskodas a
madarakrdl, erdsiti benniik a figyelmességet, segit6készséget, onzetlenséget.
- Vizualis tevékenység:
Feladat: ismerkedés a ceruzéaval, zsirkrétaval, gyurméval, azok hasznalatar6l. Szinezés, festés,
papirhajtogatas. Fakockaval valo épités.
Cél: az alkotdo tevékenységbdl fakadd Oromszerzés. Szenzomotoros koordinacio fejlesztése.
Finommozgas fejlesztése. A ceruza helyes fogasanak elsajatitasa. A vizualis tevékenység végén az
ecset tisztitasa, az eszkdzok helyére rakasa. Szabalytudat alakitasa.
- Irodalmi-, anyanyelvi tevékenység:
Feladat: mondokak, versek gyakori ismételgetése. Babozas. Képeskonyv nézegetése allatokrol. A
természet és a benne €16 allatok védelmérdl valo beszélgetés.
Cél: a versek, mondokdk bemutatisaval irodalmi élmény nytjtasa. A gyermekek szdkincsének
bévitése. Anyanyelvi nevelés, az egész napot atszovo spontan beszélgetések
soran. Babjatékokkal az erkolcsi, esztétikai érzelmi nevelés. Egyéni élmények, tapasztalatok keriilnek
kifejezésre. Egymas meghallgatésa, toleranciara torekvés.

,»A mese segiti az optimista ¢letfilozofia és az 6nallé véleményalkotas alakulasat.”
- Mozgas fejlesztés: Népi jatékok.
Cél: mozgaskoordinacid, egyensulyérzék, nagy mozgasok fejlesztése.

17. A fejlodés leggyakoribb jellemz6i a bolcsédéskor végére

Nevel6-gondozd munkénk soran arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl a
koriiloleld vilagra nyitott, érdekl6dd, fogékony, onalléan gondolkodni tudd emberek valjanak. A
tulajdonsagok megszerzése kozben sajatitjak el a tarsadalmi egyiittélés alapvetd szabalyait, mely a
késobbiekben segiti a tarsadalomba valo beilleszkedésiiket.
Az élet els6 éveiben ezt csak az egyén fejlédési liteméhez igazodo fejlesztéssel lehet elérni.
Sok teriileten onallova valik a gyermek (étkezés, 61t6zkddés, tisztalkodas).

- Kornyezetében jol tajékozodik, ismeri a napi eseményeket, a csoportokban kialakitott

szabalyokat, ezekhez megfelelen, eréfeszités nélkiil tud alkalmazkodni.

- Gazdag szokincse van, a felnéttekkel vald kapcsolatfelvétel beszéd ttjan torténik.

- Szobatisztava valik.

- Egyéni fejlddésmenetét figyelembe véve jatéka koranak megfeleld szintet mutat.

- Tarsas kapcsolatai kialakuloban vannak.

- Mind a sziilé, mind a gondozénd véleménye szerint Ovodaéretté valik.

18. Az intézményen beliili és mas intézményekkel torténoé egyiittmiikodés modja

Folyamatos kapcsolattartas:
- Csalad- és gyermekjoléti szolgalat
- Védonoi szolgalat
- Fiizesgyarmat Polgarmesteri Hivatal
- Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzata
- Moddszertani Intézmények
- Fiizesgyogy Kft. és Napkozi konyha
- KENYSZI
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- Gyermekvédelmi feladatokat ellatd intézményekkel, a jelzOrendszer tagjaival
- Sziil6i érdekképviselet
Esetenkénti kapcsolattartas:
., LURKOFALVA” Ovoda
- Tanulasi képességet vizsgalo bizottsag
- Fejleszto szakemberek (logopédus, pszichologus, stb.)
- Békés Megyei Kormanyhivatal Szeghalmi Jarasi Hivatal Hatosagi és Gyamiigyi Osztaly
- Civil szervezetek
A kapcsolattartas formai: telefon, e-mail, fax, és személyes talalkozok.

19. A bolcsodei nevelés- gondozas fobb helyzetei

Bolcsodénkben a gondozas benséséges interakcids helyzet a gyermek és a kisgyermekneveld kozott.
Elsodleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, a helyes szokéasok kialakitdsa. A
gondozas mindsége meghatarozza a gyermek kozérzetét, a gyermek felndtthoz vald viszonyat. A
gondozasi miveletet gy végezziik, hogy a gyermeknek oromforras legyen a gondozas, és aktivan
egylittm(ikodjon. Elvarasaink igazodnak a gyermek életkorahoz, fejlettségéhez, aktualis allapotahoz.
Ha nincs kedve egylittmiikodni, rugalmasan alkalmazkodunk &llapotahoz, és a miiveleteket vagy
annak egy részét elvégezziik helyette. A felndtt tapintatos banasmodja, elfogadast kifejezo verbalis és
nonverbalis kommunikacidja kihat a gyermek pozitiv én-képének kialakuldsara, az onelfogadasra.
Gondozas kozben fontos nevelési feladatokat is elldtunk, pl. egészséges életmddra nevelés, helyes
szokasok kialakitasa, életkornak megfeleld napirend kialakitasa. Pozitiv nevelési modszereket
alkalmazunk (dicséret, batoritas, elismerés). LehetOségeket ajanlunk, ismereteket adunk. A
kisgyermekneveldk a gondozas kozbeni tapasztalataikat megbeszélik és egyeztetik az eljarasokat. Ez
biztositja az egységes nevelést. A sziilok a beszoktatas alatt, majd azt kovetéen is megfigyelhetik a
gondozast, és Osszevethetik az otthoni modszereikkel.

19.1.A gondozas szervezése

A gondozast az 6lelkezési id6ben a sajat kisgyermekneveld, azon tul a tars- kisgyermekneveld végzi.
Tavollét esetén a helyettesitést a gyermek szamara ismerds kisgyermekneveld latja el. A napirendet
ugy alakitjuk, hogy elkeriilhet6 legyen a parhuzamos gondozas. A fiirdszobaban lehetdség szerint egy
csoportbol egy kisgyermekneveld és legfeljebb két kisgyermek tartozkodik. A gondozasokat gy
szervezziik, hogy elegendd id0 jusson a gyermek nyugodt, zavartalan ellatdsdhoz, a gyermek aktiv
egylittmiikodéséhez, a helyes szokasok gyakorlasahoz.

19.2.Gondozasi miiveletek

Pelenkazas, bili, WC-hasznadlat

A gyermekek pelenkazasdhoz egyszer hasznalatos sajat pelenkat hasznalunk. A pelenkat naponta
tobbszor cseréljiik: reggelente sziikség szerint, ebéd el6tt és alvas utan minden pelenkas gyermeket
tisztaba tesziink. A székletes pelenkat azonnal kicseréljiik. A gyermek igényei és fejlettsége szerint a
pelenkacserét a polyazon fektetve vagy allva végezziik. Csak az enyhén nedves gyermeknél
hasznalunk torlokend6t az alsé test torlésére. A vizeletes és székletes gyermekeknél a folydvizes
lemosast alkalmazzuk. A folyovizes lemosés tisztabb, és kellemesebb komfortérzést ad. A lemosas
alatt lehetOséget biztositunk a vizzel vald ismerkedésre, és az egyiittmiikodésre. Az otthon bilit
hasznalo gyermekek a bolcs6dében is bilit hasznalhatnak, a gyermekvécét, mint lehetéséget ajanljuk
fel. A WC-papir hasznalatat a fitknak is ajanljuk, a kislanyoknak a torlést a kisgyermekneveldk
idegrendszeri, pszichoszomatikus fejlettség, egyiittmikodési készség alapjan minden gyermek
szobatiszta lesz.

Testdapolds
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Testiink tisztasaga nem csak elégedettséget és jo érzést ad, hanem a betegségek megel6zésében is
szerepe van. Az alapvetd tisztasagi szokdsok kialakitdsat mar kisgyermek korban el kell kezdeni.
Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért gyakran kezet
mosunk. A bolcsddébe érkezéskor a gyermekek a sziilok feliigyelete mellett mosnak kezet. Mindig
kezet mosunk pelenkacsere és a WC hasznalat utan. Fontos feladatunk a helyes kézmosas tanitésa.
Arcot akkor mosunk, ha maszatos. A mosakodashoz folyékony és hagyomanyos szappant hasznalunk.
A kézmosast, toriilkdzést személyes példaadassal segitjiik. A tiikor el6tti fésiilkodés a mozdulatok
gyakorlasa mellett, a testséma kialakuldsa, a sajat test jellemzdinek megismerése szempontjabdl is
fontos, ezért egész alakos tiikr6t hasznalunk. A gyermekek egyéni fejlettségének megfelelden a reggeli
gondozas idején keriil sor a szajoblogetésre, a fogmosasra. A gyerek sajat eszk6zoket hasznalnak. A
kisgyermekneveld megmutatja a helyes mozdulatokat is. Tanitjuk a helyes orrfujast, a papir zsebkendd
hasznalatat. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermek ruhdzata tiszta, izléses, kényelmes, legyen. Labbelije
egészséges, tartsa a bokajat. Elegend6 idot adunk a gyermekeknek az 6ltozésre, vetkdzésre. Segitjiik,
figyelemmel kisérjiik tevékenységiiket, igy elkertiljiik, hogy a ruhat, cipét, stb. helyteleniil vegye fel,
kényelmetlen legyen szamara vagy elmenjen a kedve a tovabbi egylittmiikodéstdl. Az 61tozkddéssel az
esztétikai érzéket, az igényességet fejlesztjiik. A gombolast, flizést jaték kozben is gyakorolhatjak. A
testapolassal kapcsolatos szokaskialakitast kovetkezetesen végezziik, azzal a céllal, hogy a
gyermekekben kialakuljon az igény, és szokassa valjon a kéz- arcmosas, az alapos torlés, a fogmosas,
a fésiilkddés, és az igényes, rendezett 6ltozek.

Etkezés

Az egészséges életmodra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a gyermekek
taplalasa, az Onalld étkezés tanitdsa, a helyes étkezési szokasok kialakitasa. Eredményiink, ha
orommel, jo étvaggyal fogyasztjak az ételt. A gyermekek koruk és fejlettségiik szerint, 6lben vagy
asztalnal iilve, gondozasi sorrendben étkeznek. Mindig figyelembe vessziik az egyéni tempot is. Az
étkezések azonos id6ben, kulturalt koriilmények kozott, derlis légkorben zajlanak. Az ételt a
kisgyermekneveld megkostolja, mieldtt odaadja, meggy6zodik arrdl, hogy megfelel a gyermek
igényeinek. A gyermekek jatékbol érkeznek az asztalhoz, sajat helyiikre iilnek. A kisgyermekneveld
személyre szoloan terit és talal. Az egylittmiikodési szandék szerint bevonja a gyermekeket a
folyamatba. Az étkezOk mellett iilve biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési
szokasok (alapos ragas, fozelék, gyliimdlcs, zoldség fogyasztas) kialakitasara nagy hangsulyt
fektetiink. Az 1j izeket fokozatosan vezetjiik be, 0sztonozziik, de nem kényszeritjiik a gyermekeket az
étel elfogyasztasara. A sziilokkel informaciokat cseréliink a gyermek étkezési szokasairol. Az
étkezésrol a kisgyermekneveldk feljegyzést készitenek a gyermekek egyéni dokumentacidiba.

Pihenés, alvas biztositasa

A gyermekek akkor jatszanak, vesznek részt aktivan a gondozasban, ha egyéni igényiik szerint
megfelelé id6t, lehet6séget biztositunk pihenésre, alvasra. Gyermekfektetén, hever6n, kuckoban
pihenhetnek. Az alvashoz optimalis feltételek sziikségesek: atszelloztetett szoba, allando alvo hely,
csend, nyugalom, kényelmes ruhazat, pottargy. Egyéni banasmoddal, testkozelséggel, simogatassal,
halk énekkel, mesével segitjiik az elalvast. Fekvo gyermeknek a fulladasveszélye miatt nem adunk
cumisiivegbe folyadékot. Ebredés utan csendes jatékra van lehetdség, tigyeliink arra, hogy a koran
¢bredok a még alvokat ne zavarjak.

Jaték

A jaték egyetemes emberi, belsé késztetésbol fakadd oromteli tevékenység. Eletsziikséglet. A jaték
atjan torténd tanuldas dontd hatasi az ember személyiségfejlodésére. A jaték a gyermekkor
legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében és befogadasaban, eldsegiti, az
érzelmi, értelmi és a szocialis fejlédést, Ertéknek tekintjiik a szabad jatékot, az Gnalld mozgést,
aktivitast, az alkotast, a kreativitast. Személyi és targyi feltételek biztositasaval, jol szervezett
napirenddel segitjiik elé a nyugodt jatéktevékenységet. Fontosnak tartjuk a jaték soran is a gyermek
megismerésén alapuld egyéni banasmodot, a személykdzpontusagot. A kisgyermekneveld a gyermek
igényétol és a helyzettol fliggden vesz részt a jatékban, pl. kezdeményez, Otletet ad, segiti a
megosztozast, batorit, egyiitt jatszik a gyermekkel, stb. Viselkedése, kommunikacioja minta a
gyermekek szamara. Erzelmi biztonsigban indirekt moédszerekkel az értelmi fejlédést segitjiik.
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Modszertani levél, fejlédéslélektani, pedagdgiai, neveléslélektani ismeretek segitenek abban, hogy
6nallo felelosséggel hozhassunk dontéseket a gyermekek jatéktevékenységével kapcsolatban.

A kisgyermeknevel6 feladatai a jatékkal kapcsolatban:
- Nyugodt [égkor biztositasa, az elmélyiilt jaték feltételeinek megteremtése.
- A napirenden belill elegendd eszkoz, idd, és hely biztositasa.
- Igény szerint kezdeményezés, és szerepvallalas a jatékban.
- Az egyéni élményeken tul, k6zos ¢lményszerzesi lehetdségek (egylittjatszas) biztositasa.
- A gyermeki jaték 6nallosaganak biztositas.

A jatéktevékenységhez sziikséges eszkoztarunk:
- Manipulécios jatékok
- Epitd, konstrualo jatékok
- Utanzo, és szerepjatékok eszkozei
- Képességfejleszto jatékok
- Nagymozgasokat fejleszt6 jatékok
- Udvari jaték eszk6zok

A jatékfajtakat ugy valogatjuk Ossze minden csoport szamara, hogy a gyermekek életkordnak és
fejlettségi szintjének megfeleloek legyenek. A jaték és a tanulds kisgyermekkorban teljes mértékben
Osszekapcsolodik.

Mozgas

Csecsemo- és kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejlodnek. A mozgasigény
rendkivill nagy, az egészséges gyermek orommel gyakorolja a mozgast. Mind a szobaban, mind az
udvaron biztositani kell a gyermekek szamara minél nagyobb mozgasteret, mozgasfejleszto jatékokat,
melyek hasznalata sordn gyakoroljak a gyermekek az egyes mozgasformakat, fejlodik
mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik a mozgasuk. A jatékeszk6zok szerepe az érdeklodés
felkeltése, a mozgas aktivitas fenntartasa. Fontos szempont, hogy a kdrnyezet balesetmentes legyen, a
veszélyforrasokat kikiiszoboljiik. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a gyermekeknek,
annal nagyobb oromiiket lelik a jatékban. Csecsemdknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely
védett, de elegenddé hely all rendelkezésre, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgasos
jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tobb lehetdség adott, mint szobaban. A szobai jatékok
sokféleségiik folytin a kéz finommozgasat és a nagymozgéasokat is fejlesztik. A szobaban is
szilkségesek nagymozgasos jatékok. Az Onallosagi torekvések tamogatasa soran a gondozasi
miveletekben valo aktiv részvétel a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara ad lehetdséget.

Mondoéka, ének

A bolcs6dében sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetOséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a gondozond kellemes ének- és beszédhangja, spontan didolgatasa, ritmusos
szovegmondasa, a dallam ¢és ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatasa, a kozos éneklés. A
gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodo,
felelosséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes
zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését,
segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek, Oromélményt, érzelmi
biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a
személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a ders,
baratsagos légkor megteremtéséhez. A bolcsddei zenei nevelés eredményes megvalositasa lehetdséget
nyujt a gyermek tovabbi zenei fejlodésére.

Vers, mese
A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd, gondolkodas,
emlékezet és képzelet) és szocialis fejlédésére. A versnek elsGsorban a ritmusa, a mesének pedig a
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tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés
bensdséges kommunikécios helyzet, igy a kisgyermek szdmara alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre
feltétel és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyekre mas
gazdagodik szokincse. A mese segiti az optimista életfilozofia és az 06ndllo véleményalkotés
alakulasat. A bolcsddében a népi €s az irodalmi miiveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat,
alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado igényei befolyasoljak elsdsorban.

Alkoté tevékenységek

Az 0rom forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az Onkifejezés, az
alkotds — nem az eredmény. A kisgyermekneveld a feltételek biztositasaval, az egyes technikdk
Mmegmutatasaval, a gyermek pillanatnyi igényeinek megfeleld technikai segitéssel, az alkotokedv ébren
tartasaval, a gyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével, megoérzésével segitheti az alkoto
tevékenységek iranti érdeklodést és a személyiségfejlodésre gyakorolt hatasok érvényesiilését.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos el6készitéséhez €s megoldasahoz, a kdrnyezet
szépségérol valdo gondoskodashoz kapcsolodnak (pl. virdglocsolas, gylimolesnap elokészités stb.). Az
orom forrasai az egylittesség, a kozos munkalkodas és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak
atélése. A gyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, és barmikor kiléphetnek, az onkéntesség nagyon
fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. A helyzetek 1ényeges tanulési lehetésége az egymasra
épiild elemekbdl all6 miiveletsorhoz igazodassal probalkozas, az egylittmiikodés és a feladatok
megosztasa. Az egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkdznapi élet esztétikuma iranti
igényességet, a masok felé fordulast, masok igényeinek figyelembe vételét és az empatiat.

Tanulas

A tanulas fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik: tanulasnak tekintiink minden olyan tapasztalat—
¢s informacioszerzo folyamatot, amely tartos valtozast idéz el a viselkedésben és a gondolkodasban.
A tanulds nem csupan ismeretszerzés, atszovi a bolcsddei élet egészét. Legfobb motivaldja a
személyes kivancsisag, érdeklddés. A tanulasi vagy belsé motivum: a gyermek 6romét leli az egész
folyamatban, és annak eredményében egyarant. A tanulds a gyermekek életkorabol és fejlettségébdl
adododan tevékenységbe agyazottan torténik. Legfobb szinterei a természetes élethelyzetek: gondozas,
jaték a felnottel és a tarsakkal, egylittes tevékenységek, kommunikacié. A tanulas jelentés mértékben
utanzason alapulo spontan tevékenység, jatékos tapasztalatszerzés. A beszéd a kisgyermekkori tanulas
egyik fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlodésének feltétele a biztonsagos és tamogato
kornyezetben zajlo felndtt—gyermek és gyermek—gyermek interakcio.

A kisgyermeknevel6 a sajatos nevelési igényli gyermekekkel valo foglalkozas soran figyelembe veszi,
hogy esetiikben hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat, és direktebben részt kell venni benne.
A sajatos nevelési igényli gyermekek esetében kevésbé épithet arra a belsd motivaciora, amely az ép
gyermeknél természetesen jelentkezik a fejlédés folyaman. Fizikai és érzelmi biztonsag
megteremtésével, optimalisan ingergazdag kornyezettel tessziik lehetové, hogy a gyermek nyitottan,
érdeklddéssel forduljon a kdrnyezet felé, kedve legyen aktivan tevékenykedni. Sok lehetdséget
kindlunk tapasztalatszerzésre, a sziikebb ¢és a tdgabb kornyezet megismerésére. Magyarazattal,
batoritassal, elismeréssel segitjiik a megértést, a feldolgozast. Kovethetd, pozitiv mintat nyujtunk a
gyermeknek. Teljesitményelvarashoz kotott, direkt ismeretadasnak nincs helye a bolcsddében.

Szabadidds tevékenység

A szabadidds tevékenység szerepe rendkiviil fontos, hiszen a bolcsédében eltoltdtt idé legnagyobb
részében — a gondozasi miiveletek kivételével — a gyermekek tevékenysége nem szabad, hogy kotott
tevékenység legyen. Ezekben a helyzetekben fejletségi szintjének megfelelden, szabadon, kedve és
igénye szerint valaszthat, illetve donthet a felkinalt tevékenységi formak kozott. Szinterei lehetnek a
bolcsdde épiiletének helységei €és udvara, ahol a tevékenységek végzése kdzben mindig biztositott a
kisgyermeknevel6i feliigyelet. A szabadidds tevékenységeknek nincs kiilon eszkdztara, mivel minden
hasznalhat6, ami a bolcsédében a gyermekek szamara talalhato.
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20. Komplex miivészeti, esztétikai nevelés

A korai ¢letszakaszban a miivészeti nevelés legfontosabb célja az Ordmszerzés, a gyermekek
figyelmének, érdeklddésének felkeltése, az izlés kialakitasa, az érzelmi intelligencia fejlesztése.
Foként jatékhelyzetben valéosul meg. A gyermekek oOnkéntes alapon vesznek részt a
kezdeményezésekben. A teljesitmény, az alkotds nem elvards. A sziil6ket mintanyujtassal, zenei és
irodalmi anyagok megismertetésével segitjiik.

Enek-zenei nevelés

Bolcs6dénk neveldi tevékenységének fontos eleme az émek, a gyermekek zenei nevelése. A dalos
jatékok, a ritmikus mondokak, énekelgetés hatdssal van a gyermekek tarsas kapcsolatainak,
mozgasanak- és hangadasanak alakuldsara. Zenei neveldmunkankat Forrai Katalin: "Jar a baba, jar",
,Enek a bolcsddében.” cimii gyiijteményére, népi mondokakra és a népdalok dallamvilagara
alapozzuk. Az énekelgetés, diidolas, a hocogtetés, az érintgetés a felnott és a gyermek érzelmeinek is
pozitiv irdnyultsagit eredményezi. A zajkeltd eszkozok, a hangszerek megismerését a napi
tevékenység részeként értelmezziik. Az é16 énekszot részesitjiik elényben. Enekeliink személyes
kapcsolatban, jatékhelyzetben, jatékeszkozt hasznalva. Ismételgetéssel, mozdulatokkal erdsitjik a
zenei ¢élményt. Hazi készitésti hangszerekkel bovitjik a hangeszkozoket. A gyermekek magas
hangjahoz alkalmazkodva énekeliink. A zenei anyagokat gondosan valasztjuk meg, a gyermekek
¢letkori sajatossagainak, egyéni allapotanak, érzelmi hangulatanak megfeleléen. A kisgyermeknevel6k
a nevelési évre Osszeallitjak, tervezik meg, mit énekelnek napi rendszerességgel, mit az linnepek
kozeledtén, mit alkalmaznak meghallgatisra, vigasztalasra, altatasra. A kisgyermekneveld
kompetencidja milyen helyzetben, hol alkalmaz mondokat, dalt, a nyugodt gondozési — nevelési
1égkor, a gyermek jo hangulatanak érdekében. Etkezés kozben nem énekeliink.

Anyanyelvi, irodalmi nevelés (mondé6ka, vers, mese, bab)

A vers, mese nagyhatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi (beszéd, gondolkodas, emlékezet,
képzelet) és szocialis fejlodésére. A mondodka, vers ritmusa, képes kdnyv nézegetése kozbeni kozelség,
a mese tartalma az érzelmeken keresztiil hat a gyermeki személyiségre. Informaciokat, ismereteket
nyujt, oly médon, amire szinte semmilyen egyéb helyzetben nincs mdod. A képeskonyveket tudatos
megfontolassal szerezziik be. A miivészeti alkotds, hagyomany6rzés, mint mindség, és a kisgyermek
szamara érthetd megkdzelités a megfeleld valasztas. Fontosnak tartjuk, hogy valamennyien megfelel6
irodalmi anyaggal rendelkezziink (vers, mese, mondoka), melybdl a gyermekek igénye, fejlettsége
szerint valogathatunk, adott szituaciokhoz (rajzolés, gyurma, f6z6cske, stb.) kapcsolddni tudunk. A
gyermekek a népi mondokak, versek, mes¢k mellett, azokat a torténeteket is szeretik, amelyek roluk
szolnak, a mindennapi eseményeiket, ¢lményeiket fogalmazzuk meg. K6zos 6rom, az én-tudat és a
gyermeki emlékezet fejlesztése egylittesen érvényesiil.

Vizualis nevelés (firkalas, rajzolas, gyurmazas, ragasztas, stb.)

A tevékenység maga az Oromforras, érzelmek feldolgozasa, Onkifejezés. A kisgyermeknevel6k
¢letkornak megfeleld, valtozatos eszkozokkel, jatszohely biztositasaval, allando feliigyelettel,
technikai tanacsadassal segitik a tevékenységet. Az alkotd tevékenység kibontakozasa szempontjabol
alapvetd tevékenységnek tekintjiik a firka- korszakat, aminek feltételeit naponta, minden bdlcsddei
csoportban megteremtjiik. Gyurmazasra (s6-liszt és f6zott gyurma) is allandoan lehetéséget adunk. A
gyermekek alkotokedvét dicsérettel, batoritassal, elismeréssel erdsitjiik. A firkakat, rajzokat,
alkotasokat megbecsiiljiik, megdrizziik. A csoportszobakat, 6ltozoket a gyermeki alkotasokkal és a
kisgyermeknevelOk altal készitett évszaknak megfeleld, izléses dekoraciokkal, képekkel, fotokkal,
diszitjik, mellyel a kisgyermekek vizualis nevelését szolgaljuk.

Esztétikus kornyezet biztositasa

A berendezések, felszerelési targyak megvalasztasa nemcsak a sziikségletek kielégitése, hanem az
esztétikai nevelés, az izlésformalas szempontjabdl is fontos. Lehetoségeink szerint ugy valogatjuk meg
a targyakat, hogy a falak szine, a textiliak, a fiiggdny0k szine harmonizaljon egymassal. A sziiloket is
bevonjuk a koérnyezet alakitasaba, ennek érdekében kézmiives foglalkozasokat tartunk.
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Kornyezeti nevelés

Szakmai programunkban kiemelt célként jeloltik meg a kornyezet megismerését. A kisgyermek
szamara a fejlodés, elsGsorban a mozgasfejlodés soran nyilik a vilag, megismerése a sziikebb
kornyezetb6l halad az egyre tagulo felé. A megismerési folyamatban a kisgyermeknevel6 fontos
szerepet tolt be. A tudatos tartalommal kit6ltott beszélgetések segitik a kisgyermekneveld — gyermek
kapcsolat elmélyiilését. Fontosnak tartjuk a természeti kdrnyezet megismertetését, megszerettetését. A
természet szeretetére, védelmére valdo nevelést nem lehet elég koran elkezdeni! Nagyon fontos a
példamutatés, a beszélgetés spontdn vagy a gyermekek 4ltal felvett t¢émakban. Bolcsddés gyermekeink
levegbztetésébe rovid sétdkat is szoktunk beiktatni. Séta kdzben ismereteket szerziink a
kornyezetiinkrél a kozlekedési szabalyok betartasanak fontossagarol, megfigyelhetjiik az évszakok
valtozésait, a foldtol a fak lombjaig. Figyelemmel kisérhetjiik a madarak, a bogarak, a méhek, a csigak
¢letét. Az idojaras és az évszakok valtozasanak kapcsan bovithetjik oltozkodéssel kapcsolatos
ismereteinket, a természetben zajlo torténéseket, a szinek valtozasat. Tavasszal megfigyelhetjiik az
¢bredd természet csodait, viraghagymakat bujtatunk, magvakat csiraztatunk az ablakba elhelyezett
edényekbe. Nyaron nagyon sok iddt a szabadban toltiink, figyelve a napsugarak elleni védekezésre,
kozosen locsoljuk a fakat, a viragokat. Osszel falevelet gyfijtink, ismerkediink a természet
,»sokszinliségével”, terméseket és terményeket gyljtiink, felhasznaljuk alkotdtevékenységekhez és a
szoba diszitéséhez. Télen a gyakori iddjaras valtozas megfigyelése, a hideg elleni védekezés, az
01tozkodés nagyon sok beszélgetésre ad lehetdséget. A bolcsdde kertjébe kihelyezett madaretetok
feltoltésében szivesen segitenek és érdeklodve figyelik a kismadarak életét. A bolcséde kertjében,
udvaraban talalhatdo néhany gyiimolcsfa is (meggy, szilva, birs). Figyelemmel kisérjik a fak életét
egészen a riigyezeéstol a gylimolcsérésig. Ezeknek a faknak a gylimolesébdl készitiink a gyermekek
szamara pl. sliteményt, salatat, vagy kozosen leszedjiik és elfogyasztjuk, ezaltal ismerkediink az
izekkel. Ugy gondoljuk, hogy kornyezetiink megismerésében és védelmében fontos szerepe van a
felnott tarsadalom példamutatasanak is.

21. A biztositott szolgaltatasok formai, kore

Gyermekeknek

— napi négyszeri étkezést, korszeri és az életkornak megfeleld taplalkozast, gondosan
Osszeallitott étrendet

— akiilonleges taplalkozasi igények kielégitését diétas étkeztetéssel

— szakszeri és szeretetteljes nevelés-gondozast

— jol szervezett, rugalmas folyamatos napirendet

— sokféle jatéklehet6séget, 6nallo és szabad jatékot, egyiitt jatszast a tarsakkal: szobaban,
jatszoudvaron és jatszdteraszon

— életkornak megfeleld, valtozatos jatékeszkozoket, fejleszté-jatékokat

— zene- és mesehallgatast, babozast

— firkalasi, rajzolasi lehetOségeket, gyurmazast, festést

— jatékos tornat, mely elGsegiti a nagy mozgas fejlodését

— aszemélyiség, a kreativitas kibontakozasat

— azonos koru gyermekek megismerését, egyiitt-jatszast

— fejlédéshez sziikséges nyugodt kiegyensulyozott, biztonsagos 1égkdr megteremtését,

— egészségvédelem, egészségnevelés, kultirhigiénés szokasok kialakulasanak segitése,

— ,,sajat gondozond” rendszer, egyéni banasmod,

— megfelel6 id6 a szabadban val6 tartézkodashoz,

— személyes higiéné feltételinek biztositasa,

— hagyomanyok 6rzése

— szakmak, foglalkozasok megismertetése

— jeles napok, linnepek megismertetése, megszerettetése, apolasa

—  kiilsé vilag tevékeny megismertetése

— Ovodai életre valo felkészités,

— boleséde orvosi ellatas

— piktogramok kihelyezése a fiirdGszobaban, ezzel is segitve a gyermekek tajékozodasat
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Sziiloknek nyujtott szolgaltatasok

Munkéank sordn fontosnak tekintjiik, hogy egyiittmtikod6, harmonikus kapcsolatot alakitsunk ki a
csaladokkal, segitsikk egymast a gyermek nevelésében. Ennek teljesiiléséhez kinaljuk az alabbi
lehetdségeket:

- aszildk és a gyermekek ismerkedhetnek a bolcsddével, még a felvétel elott

- kisgyermeknevelOk csaladlatogatast végeznek, lehetbleg a beszoktatas kezdete elott
latogatjak meg otthonaban a kisgyermeket

- sziilével torténd fokozatos beszoktatassal segitjiik a gyermekek alkalmazkodast az 1j
kornyezethez

- a szildk és a gondozondk a reggeli érkezés ¢és a délutdni hazaadas alkalmaval
tajékoztatjak egymast a gyermekkel kapcsolatos fontos eseményekrdl, a valtozasokrol

- a kisgyermeknevelOk irasban is tdjékoztatast nyujtanak a csaladok szdmara a gyermek
fejlédéséral, a valtozasokrol

- ajeles napokat, iinnepeket egyiitt tartjuk a csoportban.

- ismertetd anyagok / bolcsddei élet, beszoktatas, stb../

- A Dbolcs6dei gondozas-nevelés alap programjanak magas szintli, maradéktalan
megvaldsitasa.

- A nevel6-gondoz6 munka targyi feltételeinek biztositasa, a még csaladiasabb, otthonosabb
kornyezet megteremtése, az ,,aprd” valtoztatasok sziikségességének meglatasa, folyamatos
ujragondolésa.

- A csaladokkal, sziilokkel nyitott, elfogadd kapcsolattartas kiszélesitése, hangsulyozva a
csalad védelmét, a csalad kompetencidjanak erdsitését.

- Tudatos torekvés a csaladok, sziilok, mint partnerek igényeinek megismerésére, a partner
kézponta miikodés megerdsitése. Folyamatos tajékozodas az igények teljesiilésérdl és a
visszajelzések alapjan a sziikséges korrekciok elvégzése. Tajékoztatds a sziilok felé
kozvetlen személyes kapcsolaton, illetve kdzvetett kapcsolaton keresztiil.

- Igényfelmérés alapjan tanacsadas, eldadasok tartasa, kiillonbozé témakorokben.

- Sziilok bekapcsolasa a bolcsddei életbe. ( Farsang, Anyak napja, Mikulas, Karacsony stb.)

- Sziil6i elégedettség mérése.

- Sziiléi forumok. Esetleges kiilsés szakemberek meghivasaval.

22. Sajatos nevelési igényi, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekek
nevelése, gondozasa

Bolcso6dénk a teljes integracio keretei kozott felvallalja sajatos nevelési igényd, illetve korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult kisgyermekek nevelését, gondozasat. A sajatos nevelési igényll
gyermekek egy része szakértdi bizottsag vagy gyogypedagogus javaslata alapjan keriil
intézménylinkbe, masik része spontan integracioval, a nevelés, gondozas soran ismerjik fel az
atlagostol eltéro fejlodést. A sajatos nevelési igényii, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
kisgyermekek maximum 10 f&s csoportban nevelkedhetnek intézményiinkben, az atlagosan fejlédo
kisgyermekekkel valo egyiittnevelkedés elényeinek figyelembevételével. Ellatasuk team munkéaban
torténik, melyben részt vesznek: kisgyermeknevelok, gyogypedagogus, bolcsédeorvos, védond,
csalad- és gyermekjoléti kozpont munkatarsa.

A Dbolcsédei szakemberek figyelemmel kisérik és rogzitik a gyermekek fejlodését, a kompetencia
hatarok tiszteletben tartdsa mellett tajékoztatjdk a sziiloket, ha sziikséges javasoljak a szakértdi
vizsgalat elvégzését.

Fontos, hogy a kisgyermeknevel6 a sériilt gyermeket 6nallo személyiségként fogadja el, nevelését-
gondozasat a gyermek egyéni igényének figyelembevételével végezze. A kisgyermekneveld a sériilt
gyermekekkel valo foglalkozas soran modszerében figyelembe veszi, hogy néaluk hosszabb id6t vesz
igénybe a tanulasi folyamat, és ebben direktebben kell részt vennie, mint az egészséges gyermekeknél.
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A sériilt gyermek esetében kevésbé épithet arra a bels§ motivacidra, amely az ép gyermeknél
természetesen jelentkezik a fejlédés folyaman.

A sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek napi gondozasi
ideje négy oranal kevesebb id6tartamban is meghatarozhato.

A kisgyermeknevel6 tobb elembdl allo habilitaciés munkat végez gondoz, napirendbe illesztve végzi
az egyéni és csoportos foglalkozasokat a gyogypedagogus iranyitasa alapjan.

23. Az ellatas igénybevételének modja

Az ellatasok igénybevétele onkéntes, a felvétel kérelemre torténik, melyet a sziilé/torvényes képviseld
terjeszthet eld. A felvétel a felvételi kérelem kitoltésével, a sziilovel valo személyes elbeszélgetés utan
torténik. A bolcsddénkben az eldjegyzés €s a felvételi kérelem benyujtasa egész évben folyamatos. A
felvételi kérelmet a bolcs6devezetd sajat hataskorben biralja el, a biralat szempontjai az alabbiak:

- illetékesség €s hataskor,

- clhelyezés siirgdssége, krizis jellege,

- gyermek testi, értelmi, érzelmi allapota,

- gyermek életkora,

- specialis ellatasi igények,

- aziires férohelyek megléte.
Bolcs6dénk a szolgaltatast a sziilovel kotott ellatasi szerzodés (megallapodas) alapjan nyujtja. A
megallapodas megkdtése eldtt a sziil6/tdrvényes képviseld a bolcsédevezetdjétdl tajékoztatast kapnak
a hazirendrdl, a fizetendd téritési dij 6sszegérdl és megallapitasanak modjardl, szabalyairol, illetve a
panaszkezelésrdl, érdekképviseleti forum mikddésérdl, annak tagjairdl, beszoktatas menetérol. Az
ellatassal kapcsolatos megallapodas tartalmazza a 1997. évi Gyvt. szerint kotelezd elemeket és a
szolgéaltatassal kapcsolatos egyéb jogokat és kotelezettségeket.
A jelentkezéshez/felvételhez sziikséges dokumentumok:

- felvételi kérelem

- szil6 (gondviseld) személyi okmanyai (személyi igazolvany, lakcimkartya)

- gyermek TAJ kartyaja, lakcimkartyaja

- beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:

- szil6 (gondviseld) személyi okmanyai (személyi igazolvany, lakcimkartya)

- gyermek TAJ kartyéja, lakcimkartyaja

- munkaltatoi igazolas a sziilok munkavégzésérol

- gyermekorvosi igazolas arrdl, hogy a gyermek egészséges

- agyermek oltasi konyve

- arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok esetén az arrol szo16 hatarozat.

Az ellatas igénybevétele
A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziilé hozzajarulasaval:
- akorzeti védono,
- ahaziorvos, hazi gyermekorvos,
- acsalad- és gyermekjoléti szolgalat
- agyamhatosag is kezdeményezheti.

Az ellatas iranti kérelem és annak nyilvantartisa a kovetkez6 nyomtatvanyok vezetése utjan
torténik:

- Felvételi kérelem

- Bolcsddei gyermek egészségiigyi torzslap

- Megallapodas

- Ertesités a bolcsodei felvételrsl

- Nyilatkozatok

24. Az intézményi jogviszony megsziinése,megsziintetése
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Az intézményi jogviszony megsziinik:
- az intézmény jogutod nélkiili megsziinésével
- a bolcsddei nevelési év végén (naptari €év augusztus 31.), ha a gyermek a 3. életévét betoltotte,
- orvosi javaslat mellett a 4. életévének betdltését kdvetd augusztus 31-€n,
- szakértdi bizottsag szakvéleménye alapjan felvett és gondozott fogyatékos
gyermek 6 éves koraban,
- megsziinik az ellatas abban az esetben, ha a sziil6 nem kivanja gyermeke szdmara a szolgaltatast
igénybe venni az ellatast igénybe vevo sajat kérésére.

Az intézményi jogviszony megsziintetése:

- Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bolcsdde orvosanak

szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato.

- A Dbolcsdde orvosa szakvéleménye kialakitasahoz mas szakemberek (gyogypedagogus,
pszichologus, gondozénd stb.) véleményét is kikeéri.

- Ha a jogosult rendszeresen nem tesz eleget a személyi téritési dij fizetési kotelezettségének, és
nem mitkodik egyiitt a szolgaltatoval.

A felmondasi 1d6 alapszolgaltatas esetén tizendt nap.

25. A bolcsédevezeto és a kisgyermekneveldk altal vezetett dokumentaciok

A bolcsdde a gyermek fejlodésének nyomon kovetése, a fejlddési folyamat alakuldsarol valo
tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott moédon dokumentaciot
vezet. A dokumentécid vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok felhasznalasa a gyermekrol
val6 lehetd legmagasabb szinvonalt gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlodésének segitése, a
hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése érdekében
torténjék. A dokumentacié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja. A dokumentacio
vezetésénél fontos szempontok: a targyszerliség (objektivitds), a hitelesség, az arnyaltsag, a
rendszeresség ill. a folyamatossag. A dokumentacid készitéséhez alkalmazott modszerek és eszk6zok
kivalasztasanal kiilonosképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsagigényére
(személyi- és targyi kornyezet allandoésaga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szdmara
elfogadott élethelyzetekhez vald hasonlosaga). A dokumentacio vezetéséhez kérni kell a sziilok
hozzéjarulasat, a rogzitetteket kérésre a sziilbknek meg kell mutatni. A dokumentacid vezetésénél és
Orzésénél a személyiségi jogokat, valamint az adatvédelmi szabalyokat a legmesszebbmendkig
figyelembe kell venni. Sajatos nevelési igényli gyermekek esetében a korai fejlesztés és gondozas
feladatait — a Szakért6i és Rehabilitacios Bizottsag szakvéleményére épitett — fejlesztési évre készitett
egyéni fejlesztési terv alapjan kell végezni. Az egyéni fejlesztési tervet a korai fejlesztést és gondozast
végz0 vagy iranyitd gyogypedagogus (terapeuta) késziti el. Az egyéni fejlesztési tervnek tartalmaznia
kell az értelmi fejlesztés, a hallasfejlesztés, a latasfejlesztés, az adaptacios tréning, a mozgasfejlesztd
terapiak, a pszichologiai fejlesztés feladatait. A fejlesztést — gondozast végzo gyogypedagdgus
(terapeuta) kozpontilag kiadott nyomtatvanyon egyéni fejlesztési naplot vezet. A gyermek fejlodését a
korai fejlesztést és gondozast végzd vagy irdnyitd gyogypedagogus (terapeuta), kdzpontilag kiadott
nyomtatvanyon értékeld lapon értékeli. Az egyéni fejlesztési tervet és az értékelési lap egy példanyat
megkiildi a Szakértdi és Rehabilitacidos Bizottsagnak, illetve a sziilének, egy példanya az ellato
intézményben marad.

A bolcsédevezet6 altal vezetett nyilvantartasok, dokumentaciok:

Dolgozokrol:

—,,Egészségiigyi Nyilatkozat és vizsgalati adatok™ ,

— Beutalas munkakori alkalmassagi vizsgalatra ,

* Ellatottakrol:

— Felvételi nyilvantartas és szamitogépes adatnyilvantartas.

— Megallapodas az ellatas igénybevételérdl a gyermekvédelmi térvény 32. § (4) bekezdése.
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— Sziil6i nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl a gyermekvédelmi torvény 33. § (2)
bekezdése.

— Havi statisztika — Bolcsddei jelentés havonta: felvett gyerekek .%, gondozott gyerekek . %.

— A személyes gondoskodast nyjté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési dijarol és az igénylésiikhdz felhasznalhatd bizonyitékokrol szoldé 328/2011. (XII. 29.)
Kormanyrendelt rendelet.

— Gyermekétkeztetés — intézményi téritési dij kedvezmény — elszamolasa.

— Hatosagi bizonyitvany, illetve igazolas, hatdrozat a 3 vagy tobb gyerekes illetve tartdosan beteg
gyereket neveld csaladok étkezési téritési dij kedvezményéhez.

— Ingyenes étkezés — Onkormanyzat hatarozata a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
jogosultsagarol.

— KSH Bolcsddei Kérddiv, illetve az online adatszolgaltatds a KSH rendszerben.

— Heti étrend .

* Koltségvetés készitése.

» Szakmai Program készitése.

* Elkésziti a SzMSz-t, kdtelezo mellékleteit, fiiggelékeit, valamint az intézmény Belsé Szabalyzatait.
(munkakori leirasok, szabalyzatok készitése és feliilvizsgalata).

* Dolgozok szabadsaganak nyilvantartasa.

* Dolgozok jelenléti kimutatasa.

* Személyi anyagok vezetése.

* Dolgozé nyilatkozata arrdl, hogy nem folyik ellene gyermekbantalmazas miatt eljarés
gyermekvédelmi torvény 15. § (8) bekezdés

* Dolgozdk tovabbképzési kotelezettsége teljesitésének nyilvantartasa.

« Elelmezés egészségiigyi minimum tanfolyamok nyilvéantartasa.

* Kis- és nagyértékii eszk6zok nyilvantartasa (leltar).

« Eves munkaterv, munkatervi beszamoldk készitése.

* Szabalyzatok készitése és feliilvizsgalata.

* Az informacids onrendelkezési jogrol és az informaciodszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény.

Kisgyermekneveldk altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok

Gyermekegészségiigyi torzslap Felvételkor a bolcsddevezetd tolti ki, a sziilokkel folytatott egyéni
beszélgetés alapjan. Ezt kovetden a kisgyermekneveldk vezetik a ,,sajat” gyermekeikrdl. Feljegyzést
készitenek a csaladlatogatasrol, a beszoktatasrol. Utmutatd alapjan havi rendszerességgel, illetve a
gyermek egy éves kora utan negyedévenete irnak a gyermek érzelmi, értelmi, testi, szocialis
fejlodéséral, a valtozasokrol.

Uzenéfiizet Modszertani ajanlasunk alapjan a ,,sajat” kisgyermekneveld haromhavonta tajékoztatja a
sziiloket irasos formaban a gyermek fejlodésérol, az eseményekrol.

Csoportnaplé A gyermekcsoport ¢életének naponkénti rogzitésére szolgal. A  csoport
kisgyermeknevelGi vezetik. Tartalmazza a jelenlévok nevét, az aktualis eseményeket, az étrendet, a
szakmai tevékenységeket, kezdeményezéseket.

Fejlodési naplo és fejlodési lap, gyermek fejlodésének, a meghatarozott szempontsorok alapjan
torténd Osszefoglalasa.

Napi jelenléti kimutatas, a naponta gondozasban részt vevé gyermekek nevét, jelenlétét rogzitjiik.
Ez az alapja a bolcsddei normativa lehivasanak.

Etkezési nyilvantartas Az étkezésben résztvevé gyermekekrdl naponta vezetjiik a nyilvantartést.

Bolcsédeorvos altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok

* Bolcsoddei gyermek egészségiigyi torzslap (a gyermek 1 éves koraig havonta, késébb negyedévente
vezetve).

* Ovodai jelentés a 6 ¢v alatti gyermekrol.

* Heti étrend (egylittmtikddés az illetékes szakemberekkel).

26. Téritési dij
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Fiizesgyarmat Varos Onkorményzat Képvisel§-testiiletének mindenkor hatalyos 6nkormanyzati
rendelete alapjan torténik.

27. Tajékoztatas helyi modja

Telepiilés honlapja (www.fuzesgyarmat.hu)
Kozosségi oldalakon: (www.facebook.com)
Szérolapok, plakatok kihelyezése a telepiilésen
Helyi televizio, képujsag

Helyi sajto

28. Az ellatast igénybe vevok jogali

Gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére. a sziildk, torvényes képviseldk és a
bolcsddei dolgozok allampolgari és alkotmanyos jogaira. A jogokat és a kotelességeket a ,,Szocialis
Munka Etikai Kodexe” tartalmazza. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény 35.§ alapjan a bolcsodei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az
Intézmény Erdekképviseleti Férumot mikodtet. A  Forum elérhetéségérél a  szilldket a
bolcsddevezetdje tajékoztatja.

A gyermek joga, hogy

— segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének kibontakoztatisahoz,
a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba valo beilleszkedéshez;

— sajatos nevelési igény, tartés betegség esetén a fejlodését, személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon;

— védelemben részesiiljon a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az
egészségére karos szerek ellen;

— személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak;

— védelemben részesiiljon a bantalmazassal

— fizikai, szexualis vagy lelki er6szakkal

—, az elhanyagoléssal szemben;

— a hatranyos megkiilonbdztetés minden formajatoél mentes nevelésben, gondozasban részesiiljon.

A sziil6 (torvényes képviseld) joga, hogy

— tajékozddjon a bdlcsodei ellatasrol;

— megvalassza a bolcs6dét, melyre gyermeke nevelését—gondozasat bizza;

— megismerje a nevelés—gondozas elveit, modszereit;

— megismerje a gyermekcsoportok életét, napirend;jét;

— megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos targyi, személyi feltételeket;

— megismerje a sajat gyermekérdl vezetett dokumentumokat;

— tajékoztatast, tanacsot kérjen a bolcsddei szakemberektdl;

— véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatassal kapcsolatban;

— személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak.

A sziil6 (torvényes képviselo) kotelessége, hogy

— gyermekével egylittmiikodjon, emberi méltdsagat tiszteletben tartsa;

— gyermekét az 6t érint6 kérdésekrol tajékoztassa, igényeit, véleményét figyelembe vegye;

— gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket;

— egylittmiikddjon a gyermeke ellatasaban kozremikddd személyekkel, intézményekkel, és betartsa a
Hazirendet.

A kisgyermeknevel6 joga, hogy:

— a munkajaval kapcsolatos informaciokhoz hozzajusson;

— a munkajaval, a szakmaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson;

— személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsdk, tevékenységét
értékeljék és elismerjék;
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— munkdja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsddlegesnek, de ez nem sértheti egyéni, maganéleti,
allampolgari érdekeit, jogait;

— munkajahoz, szakmai fejlodéséhez segitséget kérjen és kapjon;

— a csoportjaba tartoz6 gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban legyen;

— munkaja soran védelemre jogosult a vele szembeni jogsértd vagy etikatlan banasmoddal szemben;

— a vele szemben felmeriilt panasz esetén meghallgassak.

A kisgyermeknevel6 kotelessége, hogy:

— munkahelyén munkakdri feladatdnak ellatdsdra képes allapotban, oltdzékben jelenjen meg; — a
munkakori leirasnak és a vezet6i utasitasnak megfelelden, 6nalloan végezze feladatait;

— a gyermekek, sziilok, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a birtokdba jutott
informaciét ennek megfelelden kezelje;

— példamutatd magatartassal és szakmai tudasaval védje hivatasa, munkahelye jo hirnevét;

— teljesitse az elsddleges szocializacio hidnyossagaibol ra harulo korrekcids funkciokat;

— szakmai kompetenciaja hatarait betartva lassa el feladatait;

— rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit;

— munkajat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tudasa szerint végezze.

A gyermekjogi képviselo ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részesiilé gyermek e torvényben
meghatarozott jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai megismerésében és érvényesitésében,
valamint kotelességei megismerésében ¢és teljesitésében. A gyermekjogi képviseld kiemelt figyelmet
fordit a kiilonleges vagy specialis ellatast igényld gyermek védelmére. Figyelemmel kiséri a bolcsdde,
6voda, iskola, a kollégium ¢és a pedagogiai szakszolgalat intézményeiben folyd gyermekvédelemmel
kapcsolatos tevékenységet, segiti a gyermeki jogok érvényesiilését. Indokolt esetben megkeresi az
emlitett intézmények fenntartdjat, illetve sziikség szerint a gyermek érdekében a gyamhatosagnal
eljarast kezdeményez.

Gyermekjogi képviseld: Vetési Csilla, Tel.: 06/204899-626, E-mail: vetesi.csilla@obdk.hu

Panasz esetén az ellatottak intézményiinkben fordulhatnak:

- A bolesédevezetdhoz/gyermekvedelmi felel6shoz.
- Flizesgyarmat Varos Onkormanyzat Polgarmesteréhez.

29. Erdekképviseleti Forum

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi. XXXI. torvény értelmében, a
bolcsddei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az intézmény érdekképviseleti forumot kdteles
mitkodtetni.

Az Erdekképviseleti Forum tagjai:
- az ellatasban részesiilé gyermekek sziilei vagy mas torvényes képviseldi koziil 3 6,
- azintézmény dolgozdi koziil 1 16,
- a fenntarto képviseletében 1 6.

Az érdekképviseleti forum feladata:

- azintézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme,

- hozza benyujtott panaszok ¢és a hataskorébe tartozo ligyek vizsgélata, dontés,

- intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél, illetve mas
hataskorrel rendelkez6 szervnél,

- az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatasok tervezésére,
mikddtetésére, valamint az ebbdl szarmazd bevételek felhasznalasara vonatkozo javaslattétel,

- ahazirend elfogadéasanal egyetértési jog gyakorlasa.
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Az érdekképviseleti forum miikodése:

A gyermek sziilje vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellato
érdekképviseleti €s szakmai szervek a hdzirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek a bolcsdde
vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:

- az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,

- agyermeki jogok sérelme,

- azintézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.
Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a
panasz orvoslasanak mas lehetséges modjardl. A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje, ha
15 napon beliil nem kap értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért
egyet, az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat jogorvoslatért. A
panaszjog gyakorlasaval megkereshetd személyek neve és elérhet6sége minden bolcs6dében az
atadokban, jol lathatdo modon kifiiggesztésre kerlil a sziilok tajékoztatasa érdekében. A Forum sziikség
szerint, de legalabb évente egy alkalommal iilésezik.

A gyermek sziildje, vagy mas torvényes képviseléje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét
ellato érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek a forumnal:

— az intézményi ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,
— a gyermeki jogok sérelme,
— az intézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.

30. A személyes gondoskodast végzé személyek jogainak védelmével kapcsolatos
szabalyok

A szocialis agazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban allo személyek esetében biztositani
kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsak emberi
meéltoésagukat és személyiségi jogaikat, munkajukat elismerjék, valamint a munkaltato megfeleld
munkavégzési koriilményeket biztositson a szamukra. Kozfeladatot ellatd személynek mindsiil a
kisgyermeknevel munkatars.

Az ellatast igénybe vevot megilleti:
— aszemélyes adatainak védelme,
— a maganéletével kapcsolatos titokvédelem, (egészségi allapota, személyes koriilményei,
jovedelmi viszonyai, szocidlis raszorultsag),
— segitséget szakmai tudasuk gyarapitasahoz,
— panasztétel joga.

Tovabba elvaras a dolgozok részére a felkésziilt és lelkiismeretes munkavégzés, a sziilékkel vald jo
kapcsolatra partneri egylittmikodésre torekvés, a gyermeki jogok érvényesiilésének biztositasa,
valamint a Szocialis Munka Etikai Kodexének és a programjaban és héazirendjében megfogalmazott
szakmai ¢és adatvédelmi szabalyok betartdsa. A bdlcsddei szolgaltatasok biztositdsa soran tilos a
hatranyos megkiilonbdztetés az ellatast igénybevevot megilleti a személyes adatainak védelme, joga
van az intézmény mitkodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos legfontosabb adatok megismeréséhez. A
bolecsdde killonds figyelmet fordit a gyermeki, sziildi jogok érvényesiilésére, tajékoztatassal,
érdekképviselettel.

A gyermekek napkdzbeni ellatasa keretében a bolesddei ellatasban részesiilok jogainak és érdekeinek
érvényesitését elésegité Erdekképviseleti Forum mitkddik.

31.Zarszo
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Bizunk abban, hogy a szakmai program a gyermekek életkori sajatossagait és a szakmai értékeket
kovetve szolgalja a szakmai munka tovabbfejlesztését, segit kibontakoztatni a bolcséde sokszinii
tevékenységét, a jo gyakorlatok minél szélesebb kor(i alkalmazasat, szolgalva ezzel a gyermekek
sokoldalu személyiségfejlodéseét.

Hissziik, hogy a szakmai program megvalositdsdval boldog gyermekkort, egészséges testi, lelki,
szocialis fejlodést biztositunk a gyermekeknek, és a bolcsddés kor végére alkalmassa valnak az dvodai
¢let megkezdésére.

ZARADEK
A szakmai program 2017.november 01. napjaval 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.
Kelt.: Flizesgyarmat, 2017.november 01.

Gazsoné Kovacs Andrea
bolcsddevezetd

A Fiizesgyarmati Bolcséde szakmai programjat a Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzat
Képviseld-testiilete .......... /2017. (X.26.) szam® onkormanyzati hatarozataval jovahagyta.

Kelt.: Fiizesgyarmat, 2017.november 01.

Bere Karoly
polgarmester
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MELLEKLETEK
1.szamu melléklet
LEGITIMACIOS ZARADEK

A szakmai programunk érvényességi ideje: 2017. november 1-t6l visszavonasig.A szakmai program
nyilvanos, a sziilok, a fenntartdé és a bolcs6déhez kapcsolodd személyek és intézmények dolgozodi
részére. A szakmai programunk sikerességéhez, teljesitéséhez €s megvalositashoz a bolcsdde minden
szakdolgozojanak aktiv kozremitkodése sziikséges a technikai dolgozok segitségével. A szakmai
program Osszeallitdsaban részt vettem a tartalmaval egyetértek, munkdm soran iranyadonak tekintem.
Fiizesgyarmat, 2017.november 01.

Gazsoné Kovacs Andrea Kiripoczki Istvanné
bolcsddevezetd - szakmai vezetd kisgyermekneveld
Papp Irma Kano Laszloné
kisgyermekneveld kisgyermekneveld
Zsiros Jozsefné Banadics Fanni Erna
kisgyermekneveld kisgyermekneveld
Agdcs Nora

kisgyermekneveld
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